Théng tu sé 08/2023/TT-BTP

BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuac
Sb: 08/2023/TT-BTP Ha Ngi, ngay 02 thang 10 nam 2023
THONG TU

HUONG DAN TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Can cwr Lugt Cong ching ngay 20 thdang 6 nam 2014,
~ Can cir Nghj dinh $6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va huéng dan thi hanh mét so diéu cia Ludt Cong chirng;
Can cir Nghi dinh sé 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2022 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé Tuw phdp;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc B6 tro tw phap,
B treong Bo Tw phdp ban hanh Théng i huéng dan tdp sw hanh nghé cong chirng.

3 Chuong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé tap su va quan 1y tap su hanh nghe cong chung; kiém tra két
qua tap sy hanh nghé cong ching; xu 1y vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé tdp su hanh
nghé cong ching va kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Thong tu nay ap dung dbi v6i nguoi tap su hanh nghé cong chung; nguoi tham du kiém
tra két qua tap sy hanh nghe cong chumng; cong ching vién huong dan tap su; to chirc hanh nghé
cong ching nhén tap sy; t6 chirc xa hoi - nghé nghiép cua cong chimg vién; co quan quan ly nha
nude vé cong ching va cac co quan, to chirc, ca nhan khac c6 lién quan.

. Chu’(rng | A ]
TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 3. Ping ky tap sw hanh nghé cong chirng

1. Danh sach t6 chitc hanh nghé cong chung du diéu kién nhan tap su trén dia ban tinh,
thanh phé truc thudce trung wong dugc S¢ Tu phap cong b trén Cong thong tin dién tir cua S
Tu phap. Nguoi du diéu kién dang ky tap su theo quy dinh ctia Luat Cong ching tu lién hé tap
su tai mot t6 chtrc hanh nghé cong chimg trong danh sach da duoc S& Tu phap cong bd.

2. Hd so dang ky tap su gdm cac gidy to sau day:

a) Gidy dé nghi dang ky tap sy hanh nghé céng ching (Mau TP-TSCC-0la hoic Mau
TP-TSCC-01b);

b) Gidy chimg nhan tbt nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic gidy chirg nhan hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chimg hodc quyét dinh cong nhan tuong dwong dbi voi nguoi
dugc dao tao nghé cong chimg & nude ngoai (ban sao ¢ ching thuc hodc ban chup kém theo
ban chinh dé dbi chiéu).

3. T6 chirc hanh nghé cong ching nhan tap sy phan cong cong chung vién du diéu kién
huéng dan tap sy va xac nhan vao Gidy dé nghi ding ky tap su hanh nghé cong chimg ciia ngudi
lién hé tap su; truong hop tir chdi nhan tap sy thi tra 101 bang van ban ¢6 néu rd 1y do hodc ghi rd
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1y do tir chdi vao Gidy dé nghi ding ky tap sw hanh nghé cong chimg ctia nguoi lién hé tap su.

Nguoi duoc to chire hanh nghé cong chimg nhan tap su ndp truc tiép hodc giri qua duong
buu chinh hodc qua Trung tdm dich vu hanh chinh cong 01 b hd so ding ky tap su theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay dén S¢ Tu phép noi c6 to chirc hanh nghé cong ching nhan tap su.
Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 18, S¢ Tu phap ra quyét dinh
dang ky tap sy hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-02) va gui quyet dinh cho nguoi dang ky
tap su va td chirc hanh nghé cong chimg nhan tip su; trudng hop tir chdi thi phai tra 101 bang van
ban c¢6 néu 106 ly do.

4. Nguoi du diéu kién ding ky tap su di lién hé voi it nhat 03 t6 chirc hanh nghé cong
ching du diéu kién nhan tap su trén dia ban mat tinh, thanh phé truc thudc trung wong hodc da
lién hé voi 01 t chirc hanh nghé céng chimg du diéu kién nhén tap sy trong truong hop tinh,
thanh phé truc thudc trung wong co tir 03 td chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhan tap
su trd xudng ma bi tir chdi nhan tip su thi ndp hd so quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy dé S¢ Tu
phap tinh, thanh phd d6 bb tri tap sy va dang ky tap su hanh nghé cong chimg.

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, S& Tu phap xem xét, chi dinh to
chte hanh nghé cong chimg nhan tap sy va ra quyét dinh ding ky tap sy hanh nghé cong ching
(Mau TP-TSCC-02) va guii quyét dinh cho nguoi ding ky tdp su va to chic hanh nghé cong
ching nhan tap sy; trudng hop tai tinh, thanh phd d6 khong con té chire hanh nghé cong ching
du diéu kién nhan tap su thi phai tra 15i bang van ban c6 néu rd 1y do cho ngudi dé nghi. Ngudi
bi tr chdi ¢o quyén lién h¢ tap su tai tinh, thanh phé truc thude trung wong khéc.

Trong trudng hop can thiét, S& Tu phéap thuc hién viéc xac minh dé lam rd diéu kién
dang ky tap su va nhan tép su theo quy dinh ctia Luat Cong chiing va Thong tu nay; thoi han xéc
minh t6i da 1a 10 ngy va khong tinh vao thoi gian xem xét, chi dinh to chtic hanh nghé cong
ching nhén tap su, dang ky tap su.

5. Nguoi thudc mot trong céac truong hop sau day thi khong dugc dang ky tap su:

a) Nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su, bi két toi béng ban &n da c6 hiu luc phap
luat ctia Toa an vé to1 pham do v ¥ ma chua dugc xo6a an tich hodc vé td1 pham do ¢o ¥;

b) Nguoi dang bi 4p dung bién phap xir 1y hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé xir
1y vi pham hanh chinh;

c) Nguoi bi mat, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hodc c¢6 kho khéan trong nhén thic,
lam chua hanh vi;

d) Nguoi dang 1a can bg, cong chirc, vién chic (trir vién chirc lam viéc tai Phong cong
chtng), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thudc
Quan doi nhan dan; sy quan, ha s§ quan, cong nhan trong co quan, don vi thugc Cong an nhan
dan;

d) Can b bi ky luat bang hinh thirc bii nhiém, cong chirc, vién chirc bi ky ludt bang hinh
thirc budc thoi viéc hodc sy quan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan, vién chirc trong co quan,
don vi thudc Quan ddi nhan dan, sy quan, ha sy quan, cong nhan, vién chuc trong don vi thudc
Cong an nhan dan bi ky luat bang hinh thtrc tudc danh hiéu quan nhan, danh hiéu Cong an nhén
dan hodc dua ra khoi nganh;

e) Nguoi dang lam viée theo hop ddng lao dong cho co quan, t6 chirc, doanh nghiép, trir
truong hop lam viée theo hop dong lao dong tai t6 chirc hanh nghé cong chirmg ma nguoi do tap
su hodc ky hop dong lao dong vdi co quan, t6 chire, doanh nghiép ma thoi gian lam viée khong
trung vdi ngay, gio lam viéc cua to6 chirc hanh nghé cong chuing nhan tap su.

6. Nguoi duge So Tu phap dang ky tap sy dugc goi la nguoi tap sy hanh nghé cong

chimg (sau day viét tat 1a nguoi tap su). Nguoi tip su co cic quyén va nghia vu theo quy dinh
cua Luat Cong chung va Thong tu nay.
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Piéu 4. Tir chdi hwong dan tap sw

1. Cong chimg vién dugc phin céng hudéng dan tdp su phai tir chdi trong trudng hop
khong du didu kién huéng din tip sy theo quy dinh ctia Luat Cong ching hodc ¢ 1y do chinh
dang khac va phai théng bao bang vin ban cho té chirc hanh nghé céng ching nhan tap su trong
thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngdy duoc phan cong.

2. Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc thong bao cia cong chimg vién
vé viéc tir chdi huéng dan tap su, to chirc hanh nghé cdng ching xem xét, quyét dinh viéc phan
cong mot cong chung vién khac du diéu kién huéng dan tip sy hodc béo cdo SO Tu phap bing
van ban néu t6 chirc minh khéng con cong chimg vién khac du diéu kién huong dan tap su.
Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc thong bao cia to chirc hanh nghé cong
chimg, S& Tu phép chi dinh mot t6 chirc hanh nghé cong chig khac nhén tap su; truong hop
khong con t6 chtre hanh nghé cong chimg du diéu kién nhén tip sy thi thong bao bang vin ban
c6 néu 10 ly do cho nguoi dang ky tap su.

Piéu 5. Thoi gian tap sw hanh nghé cong chieng

1. Thot gian tép sy hanh nghé cong ching (sau day viét tat 1a thoi gian tap sy) quy dinh
tai khoan 1 Piéu 11 ctia Luat Cong chimg dugc tinh tir ngdy quyét dinh dang ky tap sy hanh
nghé cong chimg c6 hiéu lyc.

2. Trong truong hop ngudi tap sy thay d6i noi tap sy theo quy dinh tai Diéu 8 cua Thoéng
tu nay thi thoi gian tép sy duoc tinh bang tong thoi gian tép sy cua nguoi do tai cac to chirc hanh
nghé cong ching.

Piéu 6. Noi dung tap sw hanh nghé cong chirng

1. Noi dung tap sy hanh nghé céng chimg bao gom:

a) Ky nang tlep nhan, phan loai yéu ciu .cong ching; ky nang kiém tra tinh xac thuc, tinh

hop phap cua cac gidy to c6 trong hé so yéu cau cong chung; ky nang xem xét, nhén dang chu
thé, nang luc hanh vi dan sy ciia nguoi tham gia ky két hop dong, giao dich;

b) K§ ning mg xir voi ngudi yéu cau cong ching, ing xur theo Quy tic dao duc hanh
nghé coéng chimg; k¥ ning giai thich cho nguoi yéu céu cong ching vé quyén, nghia vu va loi
ich hop phap cta nguoi yéu cau cong chimg, y nghia va hau qua phap ly cua viéc cong ching;
ky nang giai thich 1y do khi tir chdi yéu cau cong chirng;

¢) K¥ ning nghién ctru va dé xuat hudng giai quyét hd so yéu cau cong chimg;

d) Ky nang soan thao hop ddng, giao dich theo yéu cau cta ngudi yéu cau cong ching;
k¥ niang kiém tra tinh xac thye, tinh hop phap cta dy thao hop dong, giao dich do nguoi yéu cau
cong chimg soan thao sin; ky ning xac minh;

) d) K¥ ndng cong chiing ban dich; k¥ nang chimg thuc ban sao, chung thuc chit ky trong
giay to, van ban;
e) Ky ning soan thao 161 ching;

g) Kiém tra, sap xép, phan loai hd so dd dugc cong chimg, chimg thuc dé dua vao luu
trit;

h) Ky nang khai théc, st dung co so dir liéu cong chung va img dung cong nghé thong tin
trong hoat dong cong chung;

i) K¥ nang quan tri to chtrc hanh nghé cong ching;

k) Cac ky nang va cong viéc lién quan dén cong chimg khac theo sy phan cong cua cong
chirng vién huong dan tap su.

2. Cong ching vién hudng dan tap su hudng dan nguoi tip su thuc hién cac ndi dung tap
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su quy dinh tai khoan 1 Diéu nay Déi voi nguoi co6 thoi gian tap sy la 06 thang, cong ching vién
huéng dan tap su xem xeét, théng nhét véi t6 chitrc hanh nghé cong chimg nhan tap su vé nhitng
n6i dung tap su cin tap trung va phan b thoi gian cho ting ndi dung tap sy phu hop véi ngudi
tap su.

Diéu 7. Thay ddi cong chirg vién hwéng din tap sw

1. Viéc thay dbi cong chimg vién huéng din tip sy duoc thuc hién khi cong chimg vién
thudc mot trong cac trudong hop sau day:

a) Khong thuc hién day du cac nghia vu quy dinh tai Didu 14 ctia Thong tu nay;

b) Chét, mét nang lyc hanh vi dan sy, han ché nang lyc hanh vi dan su, cg’> kho khan trong
nhan thirc hodac 1am chu hanh vi hodc vi ly do khach quan khac ma khong thé tiép tuc hudéng dan
tap su;

¢) Bi tam dinh chi hanh nghé cong ching, bi mién nhiém coéng ching vién hodc khong
con hanh nghe tai to chirc hanh nghé cong chiing nhan tap su;

d) Bi xtr 1y ky ludt, bi xu phat vi pham hél}h chinh trong hoatvd(f)ng hanh nghé Séng ching
hodc bi phat hién khong cé du di¢u kién hudng dan tap su tai thoi dieém nhan hudng dan tép su.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong chimg vién huong dan tap su thudc
mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, t6 chire hanh nghe cong ching nhan
tap su phan cong mot cong chimg vién khac du diéu kién tiép tuc hudéng din ngu’(n tap su va
thong bao bang vin ban cho S& Tu phap; truong hop khong con cong ching vién du diéu kién
huéng dan tap sy thi to chirc hanh nghé cong chimg thong bao bang van ban cho S& Tu phap.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc thong béo cua to chire hanh nghé
cong ching, S6 Tu phap co trach nhiém chi dinh mot t6 chirc hanh nghé cong chung khac nhan
ngudi tap su; truong hop dia phuong khong con to chie hanh nghé coéng ching du diéu kién
nhan tap su thi théng bao bang van ban c6 néu rd ly do cho nguoi tap su. Nguoi tap su co quyén
thay doi noi tap sy sang t6 chirc hanh nghé cong chimg tai tinh, thanh phé tryc thudc trung wong
khéc dé tlep tuc viéc tap su.

Diéu 8. Thay d6i noi tap sw hanh nghé cong chiing

1. Nguoi tap su duge thay d6i noi tap su hanh nghé coéng chimg trong cac trudng hop sau
day:
a) T6 chirc hanh nghe cong ching nhén tap sy bi dinh chi hoat dong c6 thoi han, cham

dut hoat dong hodc chuyén d6i, giai thé theo quy dinh ctia Luat Cong chimg va cac vin ban quy
pham phap luit c6 lién quan;

b) Tb chitc hanh nghé cong chung nhan tap sy khong con du cac diéu kién nhan tap su
theo quy dinh cta Luat Cong ching;

¢) Cong chung vién hudng dan tap su thudc trudng hop phai thay dbi theo quy dinh cua
Thong tu nay va to chirc hanh nghé cong chimg khong con cong chimg vién khac du didu kién
huéng dan tap su;

d) La vién chirc ciia Phong cong chimg dugc diéu dong dén Phong cong chimg khac;

d) Thay d6i noi cu tri sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac va cé nguyén
vong thay d6i noi tap su hodc thudc truong hop phai thay doi to chirc hanh nghé cong chimg
nhan tap su theo quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan ndy ma dia phuong khong con té chirc hanh
nghé cong ching khac du diéu kién nhan tap su.

2. Trong trudng hop thay d6i noi tap su trong ciing mét tinh, thanh phé truc thudc trung
wong theo quy dinh tai diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu ndy, ngudi tap su ty lién hé noi tip sy méi
hodc d& nghi S Tu phap bb tri noi tip su mai theo quy dinh tai Diéu 3 cta Thong tu nay.
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Trong thoi han 03 ngay lam vi¢e ké tir ngay dugc nhan tap sy tai t6 chirc hanh nghé cong
ching méi, ngudi tap su giri gidy dé nghi thay d6i noi tdp su hanh nghé céng chimg (Mau TP-
TSCC-03) dén S& Tu phap noi dang ky tap su. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc gidy dé nghi, S& Tu phap thong bao béng van ban cho nguoi tap su, to chirc hanh nghé
cong ching nhén tap su va t6 chirc hanh nghe cong ching ma ngudi tap sy xin chuyén dén vé
viéc thay ddi noi tap su; truong hop tir chdi thi phai tra 161 bang van ban c6 néu 16 1y do cho
ngudi dé nghi.

Truong hop ngudi tap su khong tu lién hé duoc noi tap sy méi va dé nghi S¢ Tu phap bd
tri noi tap sy méi thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc gidy dé nghi bd tri noi tap su
méi, S& Tu phap xem xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé céng chtng nhén tap sy, théng bao bang
vin ban cho ngudi tap su va to chirc hanh nghé cong ching nhéan tap su; trudng hop tir chdi thi
phai tra 16i bang vin ban c6 néu rd 1y do cho ngudi dé nghi.

3. Trudng hop thay d6i noi tip su sang t6 chirc hanh nghe cong ching tai tinh, thanh pho
tryc thudce trung uong khac theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay, nguoi tap sy giri gidy dé
nghi thay d6i noi tap su hanh nghé cong chimg dén S& Tu phap noi da ding ky tap su. Trong
thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc gidy dé nghi ctia nguoi tap su, So Tu phép ra
quyét dinh x6a dang ky tap sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-04), gtti cho ngudi tip sy
va to chirc hanh nghé cong chig nhan tap su. Nguoi tap su tu lién hé tap sy hodc dé nghi bd tri
tap su va dang ky tép sy tai S& Tu phap noi co t6 chire hanh nghé cong chimg ma minh chuyén
dén theo quy dinh tai Diéu 3 ciia Thong tu nay dé tiép tuc viéc tap su; ho so dang ky tap su phai
kém theo quyét dinh x6a dang ky tap su theo quy dinh tai khoan nay.

Piéu 9. Tam ngirng tap suw hanh nghé cong ching
1. Nguoi tap su dugce tam ngung tap su trong cac truong hop sau day:
a) Nguoi tap su nghi ché d¢ thai san, vi 1y do sirc khoe hodc ¢6 1y do chinh dang khéc;

b) Tb chtrc hanh nghé cong chiing nhan tap su phai tam ngfmg hoat dong (}0 su kién bat
kha khang, bi dinh chi hoat dong c6 thoi han ma nguoi tap sy khong dé nghi thay doi noi tép su.
2. Trong truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, ngudi tip su phai thong bao

bang vian ban cho t6 chirc hanh nghé cong chirmg noi minh dang tap sy cham nhét 1a 05 ngay lam
viée trudc ngay tam nglmg tap su, kém theo gidy to chimg minh 1y do can tam ngimg tap su.

T6 chirc hanh nghé cong ching nhén tap su phai thong bao bang vin ban cho S& Tu phap
trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi tap su tam ngung tap sy trong cac truong hop
quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, trong d6 néu ro 1y do va thoi gian tam ngung tap su.

3. Nguoi co thoi gian tap sy hanh nghé cong chimg 1 12 thang thi duoc tam ngimg tap

su toi da 14 02 1an, mdi 1an khong qua 06 thang; nguoi c6 thoi gian tap sy hanh nghé cong chimg
13 06 thang thi dugc tam ngig tap su t6i da 13 02 1an, mdi 1an khong qua 03 thang.

4. Thoi gian tam ngung tap su khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

Thoi gian tap sy trude khi tam ngumg tap sy duoc tinh vao thoi gian tap sy, trir truong
hop phéi ding ky tap su lai theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 ctia Thong tu nay.

Piéu 10. Cham dt tap sw hanh nghé cong ching, ding Ky tap sw lai
1. Viéc tap su chdm durt khi ngudi tap su thudc mot trong cac truong hop sau dy:
a) Tu chim dut tap su;

b) Puoc tuyén dung 1a can b9, cong chuc, vién chirc (trr vién chirc 1am viéc tai Phong
cong chung), sy quan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan quoc phong trong co quan, don vi
thuoc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co quan, don vi thugc Cong an
nhén dan;
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¢) Ky hop dong lao dong véi co quan, to chirc, doanh nghiép, trir truong hop ky hop
ddng lao dong voi to chirc hanh nghé céng chimg nhan tap su hodc ky hop dong lao dong véi co
quan, to chirc, doanh nghiép ma thoi gian 1am viéc khong tring véi ngdy, gid lam viée cua to
chtrc hanh nghé cong chimg nhén tap su;

d) Khong con thuong tri tai Viét Nam;

d) Bi mt hodc bj han ché nang liwc hanh vi dan su; c¢6 kho khin trong nhén thiec, 1am cha
hanh vi;

e) Bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc bi két toi bang ban 4n da ¢ hiéu luc phap luat
cua Toa an;

g) Bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh;

h) Khéng thuc hién viée tip sy trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyét dinh dang ky tap
su cua S¢ Tu phap c6 hiéu luc;

1) Tam ngumg tap su khong thude cac truong hop quy dinh; tam ngimg tap s qua sO lan
quy dinh hozc da hét thoi han tam nglmg tap su theo quy dinh ma khéng tiép tuc tap su;

k) Bi S& Tu phap cham dut tap su theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 ciia Thong tu nay;

1) Thudc trudng hop khong duge ding ky tap sy hanh nghé cong chung tai thoi diém
dang ky tap su.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi tap sy chdm dit tap su trong cac
truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g, h, i va | khoan 1 Piéu ny, t6 chtrc hanh nghé
cong chimg nhan tap su phai bao cdo S& Tu phap bang vian ban, trong d6 néu 1 1y do ngudi tap
su chdm dat tap sy. Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bio cdo cia to chiic
hanh nghé cong ching, S6 Tu phap ra quyét dinh cham dirt tap sy hanh nghé cong ching (Mau
TP-TSCC-05), giri quyét dinh cho nguoi tap sy va té chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su.

3. Nguoi da chdm dut tap sy hanh nghé cong chimg theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
duoc xem xét dang ky tap su lai khi du diéu kién dang ky tap su theo quy dinh tai Thong tu nay
va thudc mdt trong céc truong hop sau day:

a) Ly do chdm dut tap sy quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va h khoan 1 Piéu nay khdng
con;

b) Pa co quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu an hgac bér‘l an da co6 hiéu }uc cua Toa
an tuyén khong c6 tdi; da dugc xo6a an tich, trir truong hop bi két 4n ve to1 pham do cd y;

¢) Pa chip hanh xong bién phap xtr Iy hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé xur 1y vi
pham hanh chinh;

d) Sau thoi han 02 nam ké ttr ngay quyét dinh ctia S& Tu phap vé viéc chim dut tap sy
trong cac truong hop quy dinh tai diém K, | khoan 1 Bicu nay co6 hiéu luc.

4. Nguoi khong dat yéu cau trong ba ky kiém tra két qua tap su trudc d6 duoc xem xét
dang ky tap su lai khi du diéu kién dang ky tap su theo quy dinh tai Thong tu nay.

. 5. Vige lién hé tap su, h so va thi tuc dang ky tap su lai dugc thuc hién theo quy dinh tai
biéu 3 cua Thong tu nay.

6. Thoi gian tap su trudc khi cham dut tap su khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

Didu 11. S6 nhat ky tap su, Bio cio két qua tip suw hanh nghé cong chimg

1. Nguoi tap su phai 1ap S6 nhat ky tap su hanh nghé cong chimg dé ghi lai cac cong viéc
hang ngay thudc ndi dung tap sy ma minh da thuc hién trong thoi gian tap sy (Mau TP-TSCC-
06). S6 nhat ky tap sy c6 xac nhan hang tuan cua cong ching vién hudng dan tap sy va duoc to
chuc hanh nghé cong chirng nhén tap su xac nhan khi két thic qua trinh tap su.
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Trong trudng hop nguoi tap su thay ddi noi tap su thi lap S6 nhat ky tap su dbi voi tung
to churc hanh nghé cong chiing ma minh tdp su. Viéc xac nhéan cua cong ching vién huéng dan
tap su va to chirc hanh nghé cong ching nhan tap sy dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan nay.

2. Nguoi tap sy lam Bao cao két qua tap su dé bao cao qua trinh va két qua tap su cua
minh. Béo cdo két qua tip su phai co di cac ndi dung va dap tng cac yéu ciu quy dinh theo Mau
TP-TSCC-07, ¢6 nhan x¢ét cua cong ching vién hudng dan tip su va xac nhan cua té chirc hanh
nghé cong chimg nhén tap sy khi két thic qua trinh tap sy.

Trong truong hop ngudi tap su thay doi noi tip sy thi 1am 01 Béo céo két qua tap su dé
béo c4o vé toan bd qué trinh tap sy tai cac td chirc ma minh da tap su. B4o cdo néu rd tén cac td
chtrc hanh nghé cong ching ngudi tap su da tap sy, thong tin vé cong chimg vién d3 hudng dan
tap sy tai ting t6 chtrc va két qua tap sy tai ting t6 chtrc. Cong chtng vién huéng dan tap su va
t6 chirc hanh nghé coéng chung cudi cing ma ngudi d6 tip su c6 trach nhiém nhan xet, xac nhén
Biao cao két qua tap su theo quy dinh cta khoan ndy va chi phai chiu trach nhiém vé viéc tap su
clia nguoi tap su tai td chirc minh.

Pi¢u 12. Hoan thanh tap su hanh nghé céng chiing

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi gian tp su, nguoi tip su co vin ban
dé nghi cong nhan hoan thanh tap su, kém theo Bao cao két qua tap su, S6 nhat ky tap su (ban
sa0 c6 chimg thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu) giri S¢ Tur phap noi dang ky
tap su. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc dé nghi, S& Tu phéap ra quyét dinh cong
nhan hoan thanh tap su hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-08); trudng hop tir chéi thi phai
tra 101 bang van ban c¢6 néu 16 1y do.

2. Nguoi tp su dugc cong nhan hoan thanh tip sy hanh nghé cong chimg khi dap ung
cac diéu kién sau day:

a) Ngudi tap su co du diéu kién tap su va khong thudce cac truong hop khong duoc ding
ky tap su;

b) Cong chimg vién hudng dan tap su da diéu kién hudng dan tap sy va khong thuge cac
truong hop phai thay doi cong chtng vién hudng dan tap su trong qué trinh hudéng dan tap su;

¢) Nguoi tap su hoan thanh tho:1 gian tap su; c6 Bao cdo két qua tap su,~80 nhat ky tap su
nop dung thoi han, dap ing cac yéu cau quy dinh tai Thong tu nay va biéu mau kem theo; thyc
hién day du cac nghia vu khac cua nguoi tap su.

3. Nguoi dé dugce cong nhan hoan thanh tdp sy ma bi phat hién khong dap tmg cac diéu
kién dé duoc cong nhan hoan thanh tap su thi S Tu phap ra quyét dinh hiy bo két qua tap sy da
dugc cong nhan. Nguoi bi huy bo két qua tap su dugc dang ky tap su lai néu dép tGng cac diéu
kién tap su quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 13. Quyén va nghia vu cia nguoi tap sw

1. Ngudi tap sy c6 cac quyén sau day:

a) Pugc t6 chic hanh nghé cong ching nhan tap su tao diéu kién thyuc hién cac nodi dung
tap su theo quy dinh tai Di€u 6 cua Thong tu nay;

b) Dl{foc cong chung vién huéng dan tap sy huéng dan cac ndi dung tap su, viec thuc
hién cac quyén va nghia vu ciia nguoi tap su;

_ ¢) Dugc thay d6i cong chimg vién hudng dan tap su, thay doi noi tap su theo quy dinh tai
biéu 7 va Diéu 8§ cua Thong tu nay;

d) Puoc cong nhan hoan thanh tap su theo quy dinh tai Diéu 12 ctia Thong tu nay;

_ d) bugc dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching theo quy dinh
tai Bi€u 17 cua Thong tu nay;
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e) Cac quyén khac theo thoa thudn véi to chirc hanh nghé cong chimg nhan tap sy hoic
theo quy dinh cua phap luat.

2. Nguoi tap su c6 cac nghia vu sau day:
a) Tuan thu ndi quy, quy ché cta to chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su;

b) Thuc hién déy du, nghi€m tac cac cong viéc thudc ndi dung tap su quy dinh tai Diéu 6
cua Thong tu nay theo su phan cong ctiia cong chirng vién huéng dan tap su;

¢) Bao dam thoi gian tip su hing ngay theo ngdy, gio lam viéc cia to chirc hanh nghé
cong chung nhéan tap su;

d) Chiu trach nhiém truéc cong ching vién huéng dan tap sy va to chirc hanh nghé cong
chirng nhan tap su veé két qua va tién do cua cac cong viéc dugc phan cong;

d) Giir bi mat thong tin vé ndi dung cong ching va cac théng tin co lién quan ma minh
biét dugc trong qua trinh tap su;

e) Lap S6 nhat ky tap sy hanh nghé cong chimg, Bao cao két qua tap sy hanh nghé cong
chung theo quy dinh tai Diéu 11 cua Thong tu nay;

g) Cac nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Cong chimg, Thong tu nay va cac van ban
quy pham phap luat c6 lién quan va theo thod thuédn véi té chirc hanh nghé cong chiimg nhén tap
su.

Piéu 14. Quyén va nghia vu cia cong chirng vién hwéong dan tap sw

1. Hudng dan ngudi tip su cac ndi dung tap sy theo quy dinh tai Pidu 6 cia Thong tu
nay.

2. Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cac cong viéc cua nguoi tap sy do minh phéan cong;
chiu trach nhi¢m vé két qua va tién dg ctia cac cong viéc ma nguoi tap su thuc hién theo sy phan
cong, hudng dan ctia minh.

3. Xac nhan vao S6 nhat ky tap su; nhan xét, danh gia vé viéc tap su trong Bao céo két
qua tap su cua nguoi tap su va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan trong
viéc x4ac nhan, nhan xét, danh gié ctia minh.

4. Cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Cong chimg va Théng tu nay.
Pié¢u 15. Quyén va nghia vu ciia td chirc hanh nghé cong chirng nhén tip sy

1. Phan cong cong chung vién du dicu kién hudng dan tap su va chiu trach nhiém vé viéc
phan cong do; thuong xuyén theo doi dé xir 1y kip thoi cac trudng hop cong chimg vién khong
con du diéu kién hudng dan tap su hodc ngudi tap su khong con du diéu kién tap su.

2. Lap, c~1uan ly, st dung S6 theo ddi tap su hanh nghe cong chung cua t6 chirc hanh nghé
cong chirng (Mau TP-TSCC-09) theo tirng nam.

S6 theo ddi tap su phai ghi ngdy mé sd, ngay khoa s6 va dugce dong dau gidp lai theo quy
dinh cua phap luat.

3. Xem xét, quyét dinh viéc cong chimg vién tir chdi huéng dan tap su, viéc thay doi
cong chung vién hudng dan tap su.

4. Quan 1y nguoi tap su trong qué trinh tap su tai to chic minh; theo ddi, gidm st viéc
thuc hién trach nhi€ém ctia cong chiing vién hudng dan tap su; bdo dam viéc thuc hién quyén va
nghia vu cia nguoi tap sy.

5. B40 c4o bang van ban cho S¢ Tu phép vé viéc nhan tap su va hudng dan tap sy tai t6
chirc minh theo dinh ky hing niam. Ky bao cdo nam dugc tinh tir ngay 01 thang 01 den hét ngay
31 thang 12 hang nam. Trong thoi han 15 ngay ké tir thoi diém két thuc nam, cac t6 chirc hanh
nghé cong chimg phai giri bao céo vé S¢ Tu phap.
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Béo cdo gom céc ndi dung chinh sau day:

a) SO luong va thong tin co ban vé ngudi tap su, viée tam ngimg tap sy, thay doi noi tap
su, thay d6i cong chung vién hudng dan tap su, cham dut tap sy, x6a dang ky tap su;

b) Panh gia chit luong tap su cta nguoi tap su;

¢) Viéc thuc hién quyén va nghia vy cua t6 chirc hanh nghé cong chimg, nguoi tap sy va
trach nhiém ctia cong chirng vién hudng dan tap su theo quy dinh ctia Thong tu nay;

d) Kho khin, vudng mic trong qua trinh thyc hién cac quy dinh phap ludt vé tap su (néu
c0) va de xuat, kién nghi.

6. Cac quyén va nghia vu khéc theo thda thudn vdi nguoi tap su, theo quy dinh ctia Luat
Cong chiing va cac van ban quy pham phép luat cé lién quan.

) ) _ Chuong Il ) ]
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Dicu 16. Noi dung va hinh thirc Kiém tra
1. Noi dung kiém tra bao gom:

a) Kiém tra vé phap luat cong ching, chimg thyc, Quy tic dao duc hanh nghé cong
ching va quy dinh phap luat ¢ lién quan dén hoat dong cong ching;

b) Két qua thyuc hién nhitng ndi dung tap su theo quy dinh tai Diéu 6 ctia Thong tu nay.
2. Hinh thirc kiém tra bao gdm:
a) Bai kiém tra thi nhat 1a kiém tra viét. Thoi gian kiém tra 1a 180 phut.

b) Bai kiém tra thtr hai 14 kiém tra tric nghiém trén may vi tinh; trudng hop chua c6 diéu
kién t6 chtrc ki€ém tra trén may vi tinh thi kiém tra trac nghiém trén giay.

B6 Tu phap quyét dinh va thong bao cu thé vé hinh thirc ciia bai kiém tra thir hai trong du
kién ké hoach t6 chirc ky kiém tra.

Pi¢u 17. Piang ky tham dy kiém tra
1. Nhitng ngudi sau day duoc dang ky tham du kiém tra:
a) Pa duoc cong nhan hoan thanh tap su theo quy dinh tai Diéu 12 ctia Thong tur nay;

. b) bu diéu kién tham du ky kiém tra trudc nhung c6 don xin hodn tham dy va dugc Hoi
dong kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg cho phép hoan tham du ky kiém tra do;

c¢) ba tham dy nhung khong dat yéu cau trong ky kiém tra trude, trir truong hop khong
dat yéu cau trong ba ky kiém tra truéc ma chua tap sy lai.

2. Nhitng ngudi sau day khong duoc dang ky tham du kiém tra:
a) Chua duoc cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong chig;
b) Ba dugc cong nhan hoan thanh tap sy nhung bi huy bo két qua da cong nhén;

_¢) Sao chep Bdo cao két qua tap sy cia nguoi khac hodac ¢ hanh vi gian dbi, khong trung
thyc dé dugc dang ky tham du kiém tra.
3. Nguoi dang ky tham du kiém tra nop tryc tiép hodc guri qua duong buu chinh hodc qua
Trung tdm dich vy hanh chinh cong 01 bo ho so dang ky tham du kiém tra dén S¢ Tu phap noi
dang ky tap su. HO so bao gom cac gidy to sau day:
a) Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé céng ching (Mau TP-TSCC-
10);
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b) Quyét dinh cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong chung;
¢) Béo cdo két qua tap su hanh nghé cong ching;

d) Gidy to ching minh dd ndp phi thdm dinh tiéu chuin, didu kién hanh nghé cong
ching.

Céc gidy to quy dinh tai diém b, ¢ va d khoan 1 Piéu nay 14 ban sao c6 ching thuc hoic
ban chyup kém theo ban chinh dé doi chiéu. Nguoi duge hoan tham du ky kiém tra trudce chi can
ndp Gidy dang ky tham dy kiém tra, trong d6 c6 ghi 16 viéc dugc hoan tham dyu ky kiém tra
trude do.

4. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén du ho s0 hop 1€, S& Tu phap thong bao bang
van ban cho nguoi dang ky tham du kiém tra vé viéc du diu kién d€ nghi B6 Tu phap cho tham
du kiém tra; truong hop tir choi thi phai thong bao bang van ban ¢6 néu ro 1y do.

5. Nguoi duoc Hoi dong kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg thong bao du didu
kién tham duy kiém tra duoc goi 1a thi sinh cua ky kiém tra . Ngudi khong du diéu kién tham dy
kiém tra hodc nguoi du diéu kién tham du kiém tra nhung khong tham du kiém tra thi khong
dugc tra lai ho so va s phi di nop; truong hop dang ky tham dy ky kiém tra tiép theo thi nguoi
dang ky phai nop hd so va phi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Piéu 18. Trach nhiém to chirc kiém tra

1. B6 Tu phap t chirc cac ky kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg theo quy
dinh cia Thong tu nay va cac quy dinh phap luat khac co6 lién quan.

2. Dy kién ké hoach t6 chuc ky kiém tra dugc BO Tu phép thong béo cho cic S¢ Tu
phép, dong thot dang tai trén Cong Thong tin dién tir BO Tu phap cham nhét 1a 02 thang trudc
ngay t6 chuc ky kiém tra. S& Tu phép c6 trach nhiém thong bao dé nguoi co nguyén vong nop
hd so dang ky tham dy kiém tra theo quy dinh cia Thong tu nay va du kién ké hoach ctia Bo Tu
phap; 1ap danh sach va c¢6 van ban dé nghi B6 Tu phap cho tham dy kiém tra di voi nhiing
truong hop du diéu kién, kém theo ho so ding ky tham du kiém tra ctia nguoi duoc dé nghi.

Pidu 19. Hoi dong kiém tra

1. Hoi ddng kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching (sau day viét tat 1a Hoi dong
kiém tra) do Bo truong Bo Tu phap quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong kiém tra dugc sir dung con
dau cua BQ Tu phap dé thyuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia Thong tu nay. Ho1 dong kiém tra
tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong kiém tra gom tir 07 ngudi dén 09 ngudi, bao gdbm cac thanh phan sau day:

a) Lanh dao B9 Tu phép 1a Chu tich Hoi déng;

b) Lanh dao Cuc B6 tro tu phap 13 Pho Chu tich Hoi dong;

¢) Thanh vién Hoi déng do Cuc truong Cuc B tro tu phéap dé nghi, gém dai dién mét $6
don vi thuoc Bo Tu phép, dai dién Hi€p hoi cong chiung vién Viét Nam, dai dién mot s6 Hoi
cong chung vién.

3. Gilp viéc cho Hoi dong kiém tra ¢6 Ban Thu ky, Ban D@ thi, Ban Coi thi, Ban Phach,
Ban Cham thi va Ban Phuc tra (sau day goi 1a cdc Ban cta Hi dong kiém tra).

4. Nguoi ¢ vo hoac chéng; cha me dé, cha me nudi, gha me dé cua vo hoéc chéng, con
dé, con nuoi, anh chi em rudt, anh chi em rudt cia vg hodc chong tham du ky kiém tra thi khong
dugc tham gia Ho1 dong kiém tra va cadc Ban cuia Hoi dong kiém tra.

Piéu 20. Nhiém vu, quyén han ciia Hi dong kiém tra

1. Ban hanh K& hoach t6 chirc ky kiém tra, quyét dinh cac nodi dung diéu chinh Ké hoach
trong trudng hop can thiét; ban hanh ndi quy ky kiém tra va céc tai liéu c6 lién quan dén ky kiém
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tra.
2. Thanh 1ap cac Ban cta Hoi dong kiém tra.

3. Xem xét, quyét dinh danh sach nguoi du diéu kién tham du ky kiém tra, nguoi khong
du diéu kién tham dy kiém tra va théng bao cho cac S& Tu phap c6 ngudi dang ky tham du kiém
tra, dong thot dang tai trén Cong Thong tin dién tr cua B Tu phap cham nhat 13 15 ngay trude
ngay to chirc kiém tra; truong hop can thiét co thé tién hanh xac minh hodc yéu cau xac minh
thong tin trong ho so ding ky tham du kiém tra.

4. Chi dao viéc xay dung d¢ kiém tra; t6 chirc viéc kiém tra, cham di€m kiém tra, phuc tra
bai kiém tra, cong bo ket qua kiém tra.

5. Cap gidy ching nhan dat két qua kiém tra cho thi sinh dat yéu cau.

6. Huy bo két qua kiém tra va thu hoi gidy chimg nhan dat két qua kiém tra khi c6 can cir
cho réng thi sinh thudc truong hgp khong dugc dang ky tap su ma van tap su, khong du diéu
kién tham dy ky kiém tra ma van ding ky tham du kiém tra hodc c¢6 hanh vi gian déi, vi pham
khéc lam thay doi két qua tap su, viéc tham du kiém tra va két qua kiém tra tap su.

Truong hop phat hién thi sinh thudc mot trong cac truong hop néu trén tai thoi diém Hoi
dong kiém tra da giai thé thi B trudng Bo Tu phép xem xét, quyét dinh huy bo két qua kiém tra
va thu hoi giay chirng nhan dat két qua kiém tra.

7. Bao cdo va chiu trach nhiém trudc Bo trudng Bo Tu phap ve viée td chuc va két qua
cua ky kiém tra.

8. Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cia Thong tu nay.

. Pi¢u 21. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Hoi dong kiém tra va cac thanh vién
Hoi dong kiém tra

1. Chu tich Hoi ddng kiém tra c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) T chuc thuc hién cac nhiém vu, quyén han cua Hoi d@)ng kiém tra quy dinh tai Diéu
20 cua Thong tu nay; chiu trach nhiém trudc Bo truong Bo Tu phap vé viéc thuc hién cac nhiém
vy, quyen han cia Hoi dong kiém tra;

b) Phan cong trach nhiém cho ting thanh vién Hoi dong kiém tra;

c) Quyét dinh sb lugng thanh vién, nhi€ém vy, quyén han cua cac Ban cua Hoi d@)ng kiém
tra,

d) Quyét dinh dé kiém tra chinh thirc duoc sir dung cho timg ky kiém tra;

d) Quy dinh, hudng dan céch thirc va thang diém kiém tra; chi dao viéc cham diém bai
kiém tra viét, 1én diém kiém tra, phuc tra bai kiém tra;

e) Chiu trach nhiém vé viéc quan 1y bai kiém tra; quan 1y két qua kiém tra va cac tai liéu
khac co lién quan theo dung quy dinh;

) Xtr Iy cac trudng hop vi pham nodi quy ky kiém tra theo tham quyén;
h) Giai quyét khiéu nai, t& cdo lién quan dén ky kiém tra theo tham quyén.

2. Cac thanh vién khac trong Hoi dong kiém tra thuc hién cong viéc theo sy phan cong
cua Chu tich Hoi dong kiém tra va chiu trach nhi€m trudc Chu tich Hoi dong ki€m tra.

Piéu 22. Ban Giam sat

1. B¢ truong B Tu phap quyet dinh thanh lap Ban Giam sat theo dé nghi ctia Cyc truong
Cuc Bb tro tu phap. Ban Giam sat gom Truong Ban va 02 (hai) thanh vién.

2. Nhiém vu, quyen han ctia Ban Giam sat:
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a) Giam sat viéc to chirc kiém tra;
b) Phat hién va kién nghi xtr 1 cac truong hop vi pham cac quy dinh vé kiém tra;

¢) Bé nghi Hoi dong kiém tra ¢ bién phap bao dam ky kiém tra dién ra an toan, nghiém
tac, dang quy dinh.

3. NOi dung giam sat:

a) Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé kiém tra, viéc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua cac thanh vién Hoi dong kiém tra va cac Ban cia Hoi dong kiém tra;

b) Giam sat viéc t6 churc thyuc hién ky kiém tra;

~ ¢) Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh cua Hoi ddng kiém tra va viéc giai quyét khiéu
nai, t0 cao vé kiém tra.

4. Ban Giam sat chiu trach nhiém tru6e Bo truong Bo Tu phap vé hoat dong giam sat cua
minh va bao cao Bo truong Bo Tu phap vé két qua giam sat sau mdi ky kiém tra.

Piéu 23. Quyén va nghia vu ciia thi sinh tham du kiém tra

1. Tham dy ky kiém tra theo dung thoi gian, dia diém da duoc thong béo.

2. Tuan thu ndi quy ky kiém tra va cac quyét dinh, thong bao cua Hoi dong kiém tra; chiu
cac hinh thtrc x1r 1y vi pham theo quy dinh cta phép ludt va ndi quy ky kiém tra.

3. Pugc cip Glay «ching nhén dat két qua kiém tra tap su hanh nghé cong chung trong
truong hop dat yéu cau kiém tra.

4. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Thong tu nay va cac van ban quy pham
phap luat khac co lién quan.

Piéu 24. Cham diém kiém tra

1. Céc bai kiém tra dugc cham theo thang diém 100.

Mbi bai kiém tra viét do hai thanh vién Ban Cham thi chdm va cho diém doc 13p theo
huéng dan, dap an, thang di€ém do Chu tich Hoi dong kiém tra quyét dinh. Diém ctia moi bai
kiém tra la trung binh cong diém ma hai thanh vién cham thi da chdm. Trong truong hop hai
thanh vién cham thi cho diém chénh 1éch nhau tir 20 diém tr¢ 1én thi Truéng Ban Cham thi phan
cong hai thanh vién khac cia Ban Cham thi cham lai bai kiém tra cia thi sinh; di€ém cham lan
nay la diém chinh thirc ctia bai kiém tra.

. Bai kiém tra trac nghiém dugc chidm theo huéng dan, dap an, thang diém do Chu tich Hoi
dong kiém tra quyét dinh.
i 2. Thi sinh dat yéu cau cta ky kiém tra phai c6 sé diém ctia mdi bai kiém tra dat tir 50
diém tr¢d 1én.

3. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thiic viéc chdm diém kiém tra, Cha tich Hoi
d6ng kiém tra co trach nhiém thong bao két qua kiém tra cho S& Tu phap, Hiép hoi .cong chung
vién Viét Nam va Hoi cong ching vién cua dia phuong noi c6 ngudi tham du ky kiém tra, dong
thoi dang tai két qua kiém tra trén Céng Thong tin dién tir ctia B6 Tu phap.

Piéu 25. Quan 1y bai kiém tra, két qua kiém tra va ho so ding ky tham du kiém tra

1. Bai kiém tra phai duoc niém phong ngay sau khi két thiic kiém tra; phach, diém kiém
tra phai duoc niém phong vao cudi mdi ngay lam viéc va ngay sau khi két thac viéc danh ma
phach, ghi phéach, roc phach, ghép phach, cham diém bai kiém tra viét, 1én diém bai kiém tra.

2. Bai kiém tra va két qua kiém tra duoc luu giit tai Bo Tu phap trong thdi han 03 nim ké
tur ngay to chuc kiém tra. HO so dang ky tham du kiém tra dugc luu gilr trong thoi han 01 nam ke
tor ngay to chuc kiém tra.
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3. Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy, Bo truong Bo Tu phap quyét dinh
viéc tiéu huy cac bai kiém tra, két qua kiém tra, ho so dang ky tham dy kiém tra da duoc luu gitr.

Diéu 26. Phic tra bai kiém tra

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két qua kiém tra dugc dang tai trén Cong ‘Théng tin
dién tu cua Bo Tu phap, thi sinh khong dong y v6i két qua kiém tra viét, kiém tra tric nghiém
trén glay cua minh ¢ quyén lam don phic tra giri Chu tich Hoi dong kiém tra; trudng hop t6
chirc kiém tra tric nghiém trén may vi tinh thi khong phiic tra di véi bai kiém tra nay.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han nhan don phuc tra, Cha tich Hoi
dong kiém tra quyét dinh thanh l1ap Ban Phiic tra. Ban Phuc tra gdm Trudng ban va it nhat 02
(hai) thanh vién. Cac thanh vién trong Ban Phach va Ban Cham thi khong duoc 1a thanh vién cua
Ban Phuc tra.

3. Viéc cham diém phuc tra dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 cla Thong tu nay.
Két qua phtc tra phai dugc Chu tich Hoi dong kiém tra phé duyét va la két qua cudi cung.

Chuong IV
QUAN LY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 27. Nhiém vu, quyén han ciaa Cuc Bé tro tw phap va cac don vi c6 lién quan
thugc Bo Tw phap

1. Cuc B6 tro tu phap, B6 Tu phép c6 cac nhiém vy, quyén han sau day:
a) Hudng dan, giai dap cac vudng mic lién quan dén viéc thuc hién Thong tu nay;

b) Giup Bo truong Bo Tu phép xdy dung ngan hang cdu héi va dap an kiém tra tric
nghiém va cac cong viéc khac dé td chure cac ky kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chung;

c) Kiém tra, thanh tra, xir 1y vi pham, giai quyét khiéu nai, t& cdo vé tap su hanh nghé
cong chung theo quy dinh cta phap luat;

d) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Luat Cong chirng, Thong
tu nay va cac van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan.

2. Thanh tra B9, Hoc vién Tu phap, Vu T6 chirc can bg va cac don vi ¢6 lién quan thudc
Bo Tu phap thyc hién nhiém vu, quyén han ciia minh lién quan dén viéc tap su hanh nghe cong
chimg va phdi hop véi Cuc B6 tro tur phap trong viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 28. Nhiém vu, quyén han ciia S& Tw phap céc tinh, thanh phé tryc thudc trung
wong

1. Chi dinh t6 chtrc hanh nghé cong chimg du diéu kién tai dia phuong nhén ngudi tap su;
xem xét viéc tir chdi nhan tip sy cua to chirc hanh nghé cong ching, tir chdi hudng dan tap su
cta cong chirng vién theo quy dinh.

2. Pang ky tap su, x6a dang ky tap su, thay ddi noi tap su, tam ngung tap su, cham dut
tap su, cong nhan hoan thanh tap su theo quy dinh.

3. Lap va cong bd danh sach té chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhén tap su tai
dia phuong trén Cong Thong tin dién tur ctia S& Tu phap va thuong xuyén ra soat, cdp nhat danh
sach nay.

4. Lap S6 theo dai tép su hanh nghé cong chimg ctia S Tu phap; cép nhat kip thoi théng
tin vé dang ky tap su, thay d6i cong chimg vién hudng din tap sy, thay d6i noi tap sy, tam ngung
tap su, chim dit tap su, cong nhan hoan thanh tép su vao S6 theo ddi tap sy hanh nghé cong
chtng va phan mém quan 1y t6 chirc hanh nghé cong chimg ctua B Tu phap.
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5. Theo doi, quan 1y viéc nhan tdp su, viéc hudng dan tap su va tap su theo quy dinh cua
Thong tu nay va quy dinh phép luat c6 lién quan.

6. Kiém tra, thanh tra, xtr Iy vi pham va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé tap su hanh nghé
cong chung theo quy dinh cua phap luat.

7. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Luat Cong chung, Thong
tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

Diécu 29. Nhiém vu, quyén han cia to chire xa hfi - nghé nghi€p ciia cong chirng vién

1. Tap hop, phan anh tim tu, nguyén vong, ¥ kién dong gop, kién nghi lién quan dén tap
sy hanh nghé cong ching ctiia ngudi tap sy, cong chirng vién hudng dan tap sy va td chirc hanh
nghé cong ching nhan tap su vdi co quan quan ly nha nudc vé cong chung.

2. Theo ddi, gidm sat to chirc hanh nghé cong chirng nhan tap sy, cong chirng vién hudng
dan tap sy va nguoi tap su; co giai phap hd tro nguoi tap su, cong chu’ng vién huong dan tap su
khi ¢6 kho khan, vudng mic; dé nghi co quan c6 thim quyén xtr 1y vi pham vé tap sy hanh nghé
cong chiing theo quy dinh cia phap luat.

3. Tham gia to chuc ky kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg theo yéu cau cua
Bo Tu phép, S& Tu phap.

4. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh ctia Luat Cong chtng, Thong
tu nay va cac van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan.

o . ChuongV , -
XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET KHIEU NAIL, TO CAO

Piéu 30. Xir ly vi pham ddi véi viéc tap sw hanh nghé cong chirng

1. Nguoi tap sy vi pham quy dinh cua Théng tu nay, da dugc t6 chirc hanh nghe cong
ching nhén tap su nhéc nhd, yéu cau stra chita bang van ban it nhat 1a 03 1an ma van tiép tuc vi
pham thi t6 chtrc hanh nghé cong chimg dé nghi S¢ Tu phap xem xét viéc chdm dit tap sy hanh
nghé cong chimg; truong hop t6 chic hanh nghé cong chimg ¢ y bao che, khong bao cao S¢ Tu
phap thi S& Tu phép tién hanh viéc thanh tra, kiém tra va xir 1y theo quy dinh ctia phap luét.

2. Cong chtng vién tir chdi huéng dan tap sy khong co 1y do chinh dang, vi pham quy
dinh ctia Thong tu nay va cac van ban quy pham phép luat c6 lién quan thi tuy theo tinh chat,
muc do vi pham phai chiu mot trong cac hinh thure xtr 1y theo quy dinh cua phép luat.

3. T6 chirc hanh nghé cong chimg c6 tén trong danh sach du diéu kién nhéan tap sy ma tir
chbi nhan tap su khong c6 1y do chinh dang, cir cong chimg vién khong du diéu kién hudng dan
tap su hodc vi pham quy dinh khac cua Thong tu nay va cac van ban quy pham phép ludt khac co6
lién quan thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham phai chiu hinh thirc xtr 1y theo quy dinh cta
phap luat.

Piéu 31. Xir Iy vi pham dbi véi thanh vién Hoi dong kiém tra, cac Ban ctia Hoi dong
kiém tra va Ban Giam sat

Thanh vién Hoi dong kiém tra, cic Ban ciia Hoi dong kiém tra va Ban Giam sat c6 hanh
vi vi pham quy dinh ctia Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan thi
tiy theo tinh chat, mic do vi pham ma bi xir 1y ky luat, xir phat vi pham hanh chinh hodc bi truy
ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luét.

Picu 32. Khiéu nai vé tap sw hanh nghé cong chirng va kiém tra két qua tip sw hanh
ngheé cong chirng

1. Nguoi tap su, cong ching vién, t6 chirc hanh nghé cong ching c6 quyén khié:u nai doi
v6i quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh vé tip sy cua S¢ Tu phap, nguoi cd tham quyén
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ctia So Tu phap khi c6 cin ctr cho rang quyét dinh, hanh vi d6 xam pham quyén, loi ich hop
phap cua minh.

Vigc giai quyét khiéu nai duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic ky kiém tra két qua tap su hanh nghé cong
chung, ngudi tham dy kiém tra c6 quyén khiéu nai ddi v6i quyét dinh, hanh vi cua Hoi dong
kiém tra, thanh vién Hoi déng kiém tra, thanh vién c4c Ban ctua Hoi déng kiém tra khi c6 can cu
cho rang quyét dinh, hanh vi d6 xd4m pham quyén, loi ich hgp phéap ctia minh.

Chu tich Hoi dong kiém tra c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai trong thoi han 30 ngay ké
tr ngay nhan dugc khiéu nai.

Trong truong hop hét thoi han quy dinh tai khoan nay ma khong dugc giai quyet khiéu
nai hodc khong dong y véi quyet dinh giai quyét khiéu nai cta Chu tich Ho1 dong kiém tra hodc
Hoi dong kiém tra da giai the thi nguoi tham du kiém tra c6 quyén khiéu nai dén Bo truong Bo
Tu phap. Thoi han giai quyét khiéu nai cua B truong Bo Tu phap 1a 30 ngay ké tr ngay nhan
duoc khiéu nai. Quyet dinh giai quyet khiéu nai ctua Bo truong BO Tu phap 1a quyet dinh cudi
cung.

Piéu 33. Té c4o vé tap su hanh nghé cong chirng

Cong dan c6 quyén td cao voi co quan, to chirc, cd nhan c6 thidm quyén vé cac hanh vi vi
pham quy dinh vé tp su hanh nghé cong ching theo quy dinh cua Ludt Cong ching, Thong tu
nay va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién quan.

Vigc giai quyét td céo duoc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé t6 cho.
) Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 34. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Thong trr nay cac mau gidy to, so sau day:

la. Gidy dé nghi déng ky tap sw hanh nghé cong chimg (Ap dung d6i v6i truong hop da
lién h¢ tap su va dugc t0 chirc hanh nghé cong chirng nhan tap sy) (Mau TP-TSCC-01a);

1b. Gidy dé nghi dang ky tap su hanh nghé cong chimg (Ap dung d6i véi truong hop da
lién hé tap sy va cac to chirc hanh nghé cong chung tir chbi nhan tap sy) (Mau TP-TSCC-01b);

2. Quyét dinh dang ky tap sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-02);

3. Gidy dé nghi thay d6i noi tap sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-03);

4. Quyét dinh x6a dang ky tp sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-04);

5. Quyét dinh chdm durt tap sy hanh nghé coéng chimg (Mau TP-TSCC-05);

6. S6 nhat ky tap sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-06);

7. Béo céo két qua tap su hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-07);

8. Quyét dinh cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong chimg (Mau TP- TSCC-08);

9. S6 theo ddi tap sy hanh nghé cong ching cua td chirc hanh nghé céng chimg (Mau TP-
TSCC-09);

10. Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé coéng chimg (Mau TP-
TSCC-10);

11. S6 theo dbi tap su hanh nghé cong chimg ciia S¢ Tu phap (Mau TP- TSCC-11).
Piéu 35. Picu khoin chuyén tiép
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1. Nguoi dd hoan thanh tap sy trude ngay 01 thang 01 nam 2015 ma chwa dugc bd nhiém
cong chimg vién trude thoi di€ém Thong tu nay ¢ hiéu lyc thi hanh thi dugc cong nhén két qua
tap su va phai tham dy kiém tra ket qua tép sy hanh ngh¢ cong chiing theo quy dinh cua Thong
tu nay.

2. Nguoi dang tip su theo quy dinh cua Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4
nim 2015 caa B truong Bo Tu phap huéng din tap su hanh nghé cong chimg tai thoi diém
Thong tu nay cé hi¢u lyc thi hanh thi dugc cong nhan thoi gian da tap sy, dugc tlep tuc tap su
theo quy dinh cua Thong tu nay. Nguoi tap su 1ap S6 nhat ky tap su tir thoi diém tiép tuc tap su
theo quy dinh ctia Thong tu nay; 1ap Bao céo két qua tip su theo quy dinh cta Thong tu nay.

Nguoi tap su di tam ngirng tap sy du sb 1an theo quy dinh ctua Thong tu s6 04/2015/TT-
BTP thi khong dugc tam ngung tap su theo quy dinh ciia Thong tu nay.

3. Ngudi du diéu kién tp su va da ndp ho so ding ky tap su trude thoi diém Thong tu
nay cé hiéu luc thi hanh thi viéc dang ky tp su va tdp su duoc thuc hién theo quy dinh cia
Thong tu nay.

4. Nguoi cham dat tap sy hanh nghé céng chimg truge thoi diém Théng tu nay c6 hiéu
luc thi hanh thi dugc xem xét dang ky tap su lai khi du di€u kién dang ky tap su theo quy dinh
cua Thong tu nay.

5. Ngudi da hoan thanh tap sy theo quy dinh ctia Thong tu sb 04/2015/TT- BTP thi dugc
dang ky tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg theo quy dinh cia Thong tu nay.
H6 so dang ky tham du kiém tra gdm cac gidy to quy dinh tai diém a, ¢ va d khoan 3 Diéu 17 cua
Thong tu nay.

6. Truong hop nguoi tham dy kiém tra khong dat yéu ciu trong cac ky kiém tra két qua
tap sy hanh nghé céng ching theo quy dinh cua Thong tu so 04/2015/TT-BTP thi s6 lan khong
dat yéu cau d6 duoc cong vao tong sb 1an khong dat yéu cau kiém tra theo quy dinh cta Thong
tu ndy dé xac dinh viéc tap su lai ctia nguoi d6 trudce khi dang ky tham du ky kiém tra tiép theo.

7. Truong hop nguoi tap su hoan thanh tap su theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2015/TT-
BTP nhung sau khi Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh moi phat hién khong du diéu kién dugc
coi 14 hoan thanh tap sy theo quy dinh ctia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP thi S¢ Tu phap ra quyét
dinh huy bo két qua tap su.

8. Ddi v6i cac bai kiém tra, két qua kiém tra ciia cac ky kiém tra két qua tap sy hanh nghé
cdng chimg duoc to chirc theo quy dinh cua Thong tu sé 04/2015/TT-BTP ma da hét thoi gian
luu giit theo quy dinh cta Thong tu s6 04/2015/TT-BTP thi viéc tiéu hiy cac bai kiém tra, két
qua kiém tra d6 dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 cua Thong tu nay.

Ho so dang ky tham du kiém tra ciia cac ky kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong
ching duogc to chue theo quy dinh cua Thong tu s6 04/2015/TT-BTP dugce ti€u huy theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 25 ctia Thong tu nay.

9. Khi hoan thanh viéc két ndi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu, can bg, cong chic, ca
nhan dugc giao trach nhiém tiép nhén, giai quyet thii tuc hanh chinh trong viéc tap sy hanh nghé
cong chimg thyc hién khai thac thong tin vé gioi tinh cua nguoi dang ky tap sy hanh nghé cong
ching, ngudi tap sy hanh nghé cong ching, nguoi tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghe
cong ching trong Co so dir liéu qubc gia vé& dan cu va khong yéu cau cong dan dién thong tin vé
gidi tinh trong cAc MAu don ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 36. Higu luc thi hanh
Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 11 ndm 2023.

Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua BO truong Bo Tu phap
huéng dan tap sy hanh nghé cong chimg hét hidu luc ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi
hanh./.
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Noi nhan: KT. BQ TRUONG
- Thi tuéng Chinh phu, cac Pho Thu tuéng Chinh phu; THU TRUONG

- Vin phong Quéc hoi;

- Van phong Chinh phu;

- Toa an nhan dan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan téi cao;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi;

- Kiém toan Nha nuéc:

- B6 Tu phap: B0 trudng, cac Thir truéng, Van phong Bo, Vu TCCB, Vu
CVDBCVXDPL, Cyc KTVBQPPL, Thanh tra Bo, Hoc vién Tu phap;
- UBND, S& Tu phap cac tinh, thanh phé truc thugc TW;

- Hiép hoi cbng chirng vién Viét Nam;

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cong Théng tin dién tir B6 Tu phéap; Luu: VT, Cuc BTTP.

]

Bieu mau

Mai Lwong Khoi
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