Théng tu s 01/2021/TT-BTP

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 01/2021/TT-BTP Ha Noi, ngay 03 thang 02 nam 2021
, THONG TU' ] ‘
QUY PINH CHI TIET MQT SO PIEU VA BIEN PHAP THI HANH
LUAT CONG CHUNG

Can cur Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,
~ Can cir Nghi dinh 56 29/2015/Nb-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiet va huwong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Cong chirng;
Can cir Nghi dinh so 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia Bé Tw phdp;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc B tro tur phap,

B treong Bo Tuw phép han hanh Théng tw quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp thi
hanh Luat Cong chung.

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé bd nhiém cong chimg vién, dang ky hanh nghé cong ching;
dao tao nghe cong ching; khoa bdi dudng nghé cong Chu’ng, bdi dudng nghiép vu cong chimg
hang nam; t6 chirc va hoat dong cong chimg; mot sé biéu mau trong hoat dong cong chimg.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Thong tu nay ap dung d6i v6i cong ching vién, t6 chirc hanh nghe cong chimng, to chic
xa hoi - nghe nghiép cta cong ching vién, co quan quan 1y nha nudc vé cong chirmg va ca nhan,
co quan, to chire ¢6 lién quan.

Chuong 11
BO NHIEM CONG CHUNG VIEN, PANG KY HANH NGHE CONG CHUNG

Diéeu 3. B6 nhiém cong chirng vién

1. Nguoi dé nghi bd nhiém cong chung vién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 cia Luat
Cong chumng ndp tryc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh 01 bo ho so dén S6¢ Tu phap noi dang
ky tap sy hanh nghé cong ching.

2. Gidy to chimg minh nguoi duge mién dao tao nghé coéng chimg theo quy dinh tai
khoan 1 bi€u 10 cua Luat Cong chung la mot trong cac giay to sau day:

a) Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai thim phan, kiém sat vién, diéu tra vién hodc
Gidy ching minh tham phan, Gidy ching minh kiém sat vién, G1ay ching nhan diéu tra vién
kém theo gidy to chimg minh da c6 thoi gian lam thim phan, kiém sat vién, diéu tra vién tir 05
nam tré 1én;

b) Quyét dinh bd nhiém chirc danh Gido sw, Pho Gido su chuyén nganh luat, Bing tién si
luat; truong hop Bang tién si ludt dugc cap boi co sé gido duc nude ngoai thi phai dugc cong
nhén van bang theo quy dinh cia B) Giado duc va Dao tao;
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¢) Quyét dinh bd nhiém tham tra vién cao cp nganh toda an, kiém tra vién cao cép nganh
kiém sat; chuyén vién cao cip, nghién ctru vién cao cip, giang vién cao cap trong linh vuc phap
luat;

d) Chimg chi hanh nghé lut su va Thé lut su kém theo gidy t& ching minh thoi gian
hanh nghé luat su tr 05 nam tr¢ 1€n;

d) Cac gidy to khac chimg minh 13 ngudi duge mién dao tao nghé cong chimg theo quy
dinh cua phap luat.

Cac gidy td quy dinh tai khoan nay 1a ban sao c6 chtng thuc hodc ban chup kém theo ban
chinh d€ doi chiéu.

3. Gidy to chtirng minh thoi gian cong tac phap luat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 cua
Luat Cong ching 1a mot hodc mdt so gidy to sau day:

a) Gidy to quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 2 Diéu nay;

b) Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh luan chuyén, diéu dong, hop dong lam viéc hoic
hop dong lao dong kém theo gidy to' chimg minh thoi gian dong bao hiém xa hoi pht hop véi vi
tri cong tac phap luat dugc tuyén dung hoic ky hop dong;

¢) Ching chi hanh nghé lugt su, Thé luat su, Chimg chi hanh ngl}é dau gia, Chig chi
hanh nghé quan tai vién, quy€t dinh b6 nhiém Thura phat lai kém theo gidy to chimg minh thoi
gian dong bao hiém xa hdi phu hgp vdi cae chire danh nay;

d) Cac gidy to hop phap khac chimg minh thoi gian cong tac phap luat.

4. Nguoi dé nghi bd nhiém coéng chimg vién chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, xac thyc,
hop phap cua cac gidy to va thong tin déa khai trong hd 50 dé nghi bo nhiém coéng chimg vién.
Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap, Bo Tu phap tién hanh xac minh tinh chinh xac, xac
thue, hop phép cua gidy to va thong tin trong hd so.

Piéu 4. Ping ky hanh nghé cong chirng va cip Thé cong chirng vién

1. T chirc hanh nghe cong ching ndp truc tiép hodc gui qua hé thong buu chinh 01 bd
ho so dang ky hanh nghe va cap Thé cho cong chung vién cua t6 chirc minh dén S¢ Tu phép noi
dang ky hoat dong. Ho so bao gdm céc gidy to sau day:

a) Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién (Mau TP-CC-06);

b) Quyét dinh bd nhiém hoac bérnhiém lai cong chung vién (ban sao c6 chung thuc hoac
ban chup kém theo ban chinh d¢ doi chieu);

¢) 01 anh chén dung ¢& 2cm X 3cm cila cong ching vién duoc dé nghi dang ky hanh nghé
va cdp Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp hd so);

d) Gidy to ching minh cong ching vién 13 hoi vién Hoi cong chimg vién tai dia phuong
(truong hop dia phuong chua c6 Hoi cong ching vién thi ndp gidy to chirng minh 1a héi vién
Hiép hoi cong ching vién Viét Nam);

d) Giéy to chirng minh noi cu tra cta cong ching Vvién tai tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong noi to chirc hanh nghé cong chung dang ky hoat dong;

e) Quyét dinh thu hoi Chung chi hanh nghé luat su, Ching chi hanh nghé dau gia, quyét
dinh mién nhiém Thira phat lai, gidy t& chimg minh di chdm dut cong viéc thuong xuyén khac;
gidy to chimg minh di dwoc S¢ Tu phap x6a dang ky hanh nghé ¢ t6 chirc hanh nghé cong
chtng trude d6 hodc vin ban cam két chua dang ky hanh nghé coéng ching ké tir khi duoc bo
nhiém, bd nhiém lai cong chung vién.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, S& Tu phap ra ql{yét
dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong chiing vién; truong hop tir chdi phdi thong bao bang
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vin ban c¢6 néu 16 1y do. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay ra quyét dinh, Sé Tu phép
gui quyét dinh cho nguot dugc dang ky hanh nghé va t6 chtre hanh nghé cong chimg da nop hd
so dé nghi dang ky hanh nghé, dong thoi dang tai trén phan mém quén 1y cong chimg cua By Tu
phap va Cong thong tin dién tir S& Tu phap thong tin v ho, tén cua cong chung vién, sd va ngay
cap Thé cong ching vién, tén t chirc hanh nghé cong chimg noi cong ching vién hanh nghé.

Phoi Thé cong chung vién do Bo Tu phap phat hanh.

2. Cong chung vién chi dugc ky van ban céng chung sau khi dugc S¢ Tu phap dang ky
hanh nghé va cap Thé cong chirng vién.

Sau khi dugc dang ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién, cong ching vién khong
duoc 1am viée theo hop ddng lam viée hodc hop dong lao dong tai cac doanh nghiép, co quan, t6
chure khac; khong dugc gitt chire danh 1anh dao céac t6 chirc chinh trj - x3 hoi, t6 chirc chinh trj -
xa hoi - nghé nghiép hodc tham gia cac cong viéc ma thuong xuyén phai lam viéc trong gid hanh
chinh.

Piéu 5. Xéa ding ky hanh nghé va thu hoi Thé cong ching vién

1. Trong thodi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay quyét dinh mién nhiém cong chimg vién
c6 hiGu lyc hodc trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc thong bao cua t6 chirc
hanh nghé cong ching vé viéc cong ching vién khong con hanh nghé tai to chirc d6, S& Tu phap
noi céng ching vién dang ky hanh nghé ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé
cong chung vién; truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban c6 néu rd ly do.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh x0a dang ky hanh nghé, S& Tu
phéap gui quyét dinh cho ngudi bi x6a ding ky hanh nghé, t6 chtrc hanh nghé cong chimg noi
nguoi do hanh nghé, dong thoi dang tai trén phan mém quan ly cong ching cua B6 Tu phap va
Cong thong tin dién tir S0 Tu phap; thong tin duoc dang tai gom ho, t€n cua coéng ching vién,
tén t6 chirc hanh nghé cong ching, thoi diém cong ching vién bi x6a dang ky hanh nghé va thu
hoi Thé cong chung vién.

2. Khi thyc hién tha tuc cham dirt hoat dong theo quy dinh tai diém a va ¢ khoan 1 Diéu
31 cua Luat Cong chung, Van phong cong chimg dé nghi S¢ Tu phéap x6a dang ky hanh nghé va
thu hoi Thé cho cong chimg vién hanh nghé tai Vian phong ctia minh.

Vin phong cong ching cham dut hoat dong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 31
ctia Luat Cong chimg thi trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh thu hoi quyét
dinh cho phép thanh 1p Véan phong cong ching c6 hi¢u luc, S¢ Tu phap ra quyét dinh x6a ding
ky hanh nghé va thu hoi Thé cong ching vién.

Phong cong chimg duoc chuyén doi, giai thé theo quy dinh tai Diéu 21 cua Luat Cong
ching thi trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay quyét dinh chuyen doi, giai thé Phong
cong chimg c6 hiéu luc, S& Tu phap ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong
chung vién.

Viée gui quyét dinh va dang tai thong tin vé x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé cong
ching vién dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Thé cong chimg vién khong con gia tri sir dung ké tir ngdy quyét dinh x6a ding ky
hanh nghé va thu hdi Thé cong chimg vién ¢ hiédu lyc. Nguoi bi xéa dang ky hanh nghé cong
chung c6 trach nhiém ndp Thé cong ching vién cho S Tu phap di ra quyét dinh x6a diang ky
hanh nghé va thu hodi Thé; S& Tu phap thu lai Thé céng chimg vién va thyc hién tiéu hity Thé
theo quy dinh.

Diéu 6. Cap lai Thé cong chirng vién

1. Cong chimg vién dé nghi cap lai Thé cong ching vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
36 cua Luat Cong chimg ndp truc tiép hodc gui qua hé thong buu chinh 01 bd hd so dén S¢ Tu
phép noi ding ky hanh nghé. Ho so bao gdm céc gidy to sau day:
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a) Gidy dé nghi cip lai Thé cong ching vién (Mau TP-CC-07);

b) 01 anh chan dung ¢& 2cm X 3cm (anh chup khong qua 06 thang trude ngay ndp hd so);

c¢) Thé cong chung vién dang st dung (trong truong hop Thé bi hong).

2. Trong thoi han 05 ngay lam ViéC,’ké tir ngay nhan du hd so hop 186, S& Tu phap cap lai
Thé cho cong chung vién; truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban c¢6 néu 16 1y do.

3. Thé cong chimg vién cip lai dugc giir nguyén sd Thé di cap trude day.

Chuong 111
DPAO TAO NGHE CONG CHUNG, KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG,
BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Muc 1. PAO TAO NGHE CONG CHUNG

Picu 7. Co sé dao tao nghé cong chirng, chwong trinh khung dio tao nghé cong
chirng

1. Co s& dao tao nghé cong chimg theo quy dinh tai Piéu 9 ctia Luat Cong ching 1a Hoc
vién Tu phap thudc Bo Tu phap.

2. Hoc vién Tu phap chu tri, phéi hop véi Cuc‘B(;) tro tu phap xay dung, trinh By trudng
B0 Tu phép ban hanh chuong trinh khung dao tao nghé cong ching.

Picu 8. Cong nhin twong dwong ddi véi nguwdi dwoe dao tao nghé cong ching &
nuéc ngoai

1. Ngudi duoc dao tao nghé cong ching ¢ nudc ngoai duge cong nhan twong dwong
trong cac truong hop sau day:

a) Co vin bang dao tao nghé cong ching duoc cép boi co s¢ dao tao ¢ nudc ngoai thude
pham vi ap dung cua Hiép dinh v€ twong duong van bang hodc cong nhan 1in nhau vé vin bang
hoic Piéu udc quéc té ¢o lién quan dén vin bang ma Viét Nam 1a thanh vién;

b) C6 vin bang dao tao nghé cong ching dugc cap boi co s dao tao & nudc ngoai ma
chuong trinh dao tao nghé cong ching da dugc co quan kiém dinh chat luong cta nude do cong
nhan hodc dugc co quan c6 tham quyén ciia nude dé cho phép thanh 1ap va duoc phép cép vin
bang.

2. Nguoi de nghi céng nhén tuong dwong van bang ddo tao nghé cong chimg ¢ nudc
ngoai nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh 01 bd hd so dén B Tu phap. Hd so bao
g0m cac gidy to sau day:

a) Gidy dé nghi cong nhan tuong dwong dio tao nghé coéng chimg (mau TP-CC-01);

b) Ban sao vin bang va ban 520 két qua dao tao ngh:é cong chung ¢ nude ngoai da dugc
hop phap hoa lanh su, dugc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Vi¢t phai dugc cong ching hoac
chung thuc theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

3. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, B truong Bo Tu phép ra
quyét dinh cong nhan tuong duong d6i voi ngudi duge dio tao nghé cong chimg & nudc ngoai;
truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban ¢ néu rd ly do.

Muc 2. KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG
Piéu 9. Ping ky tham gia khéa boi dudng nghé cong chirng

1. Ngudi duge mién dao tao nghé cong ching theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 cia
Luat Cong ching ngp truc tiép hoac gui qua hé thong buu chinh 01 b ho so dang ky tham gia
khoa boi dudng nghé cong ching dén Hoc vién Tu phap. HO so bao gom cac gidy to sau day:
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a) Gidy dang ky tham gia khoa boi dudng nghé cong chimg (Mau TP-CC-02);

b) Gidy to chimg minh 1a ngudi duoc mién dao tao nghé cong chimg quy dinh tai khoan 2
biéu 3 cua Thong tu nay.

2. Hoc vién Tu phap tiép nhan hd so dang ky va théng bao danh sach ngudi du diéu kién
tham gia khoa boi dudng cham nhat la 30 ngay trudc ngay khai giang; truong hop tir choi phai
thong bao bang van ban c6 néu ro ly do.

Piéu 10. Noi dung boi dwdng nghé cong chirng

1. K¥ ning hanh nghé cong ching, bao gdm viéc tiép nhén, kiém tra hd so yéu cau cong
ching, xac dinh nhén thén, nang luc hanh vi dan sy cia nguoi yéu cau cong chimg, ky ning
nghiép vu khac thudc tham quyén cia céng chimg vién.

2 Kién thtc phap luat lién quan dén hanh nghé cong chimg, bao gdm cac quy dinh phap
ludt vé cong chung, phap luat dan su, cac quy dinh phép luat khac cé lién quan.

3. Quy tic dao dirc hanh nghé cong ching.
4. K§ nang quan 1y, t6 chic va diéu hanh t6 chirc hanh nghé cong chimng.
Piéu 11. Trach nhiém cia Hoc vién Tu phap

1. Cha tri, pl}éi hop véi Quc B6 tro tu phéap xay dung, trinh BJ truéng Bo Tu phap ban
hanh chuong trinh boi dudng nghé cong chung.

2. T6 chirc khoa bdi dudng nghé cong chimg phu hop véi chuong trinh di duoc Bo
treong BO Tu phap ban hanh.

3. Cép gidy chimg nhan hoan thanh khoa boi dudng nghé cong chimg cho nguoi dat yéu

Muc 3. BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM
Piéu 12. Noi dung, hinh thirc bdi duwdng nghiép vu cong chirng hang nim

1. Noi dung boi dudng nghiép vu cong chimg hang nam (sau day goi 1a boi dudng nghiép
vu) bao gdm mot hodc mot sé van dé sau day:

a) Quy tic dao duc hanh nghé cong chimng;

b) Cap nhat, bo sung kién thic phap luat vé cong ching va cac quy dinh phap luat khéac
¢ lién quan;

c) Ky nang hanh nghé cong ching; k¥ nang giai quyét cac van dé vudng mic trong qua
trinh hanh nghé cong ching;

d) K§ nang quan 1y, t6 chirc va diéu hanh t6 chirc hanh nghé cong chung.

2. Viéc bdi dudng nghiép vu duoc t6 chirc theo hinh thic 16p bdi dudng nghiép vu.
Piéu 13. Té chirc thye hién bdi dudng nghiép vu

1. T6 chtre thuc hién bdi dudng nghiép vu bao gdm:

a) Hoi cong chiing vién,;

b) Hi¢p hoi cong ching vién Vit Nam;

¢) Hoc vién Tu phap.

2. Cong chimg vién c6 thé lya chon tham gia 16p bdi dudng nghiép vu do Hoi cong
ching vién ¢ dia phuong khac hoac Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam hodc Hoc vién Tu phap
to chuec.
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Piéu 14. Thoi gian tham gia bdi duwdng nghiép vu

1. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vu tbi thiéu 13 02 ngay lam viéc/nim (16
gi0/nam).

2. Cong chumng vién thugc mot trong cac truong hop sau day thi dugc cong nhan hoan
thanh nghia vu tham gia b6i dudng nghi¢p vu trong nam do:

a) C6 bai nghién ctru phap luat cong chimg va phap luat c6 lién quan d&én coéng chimg
dang trén cac tap chi chuyén nganh ludt trong nudc hodc nudc ngoai; viet hodc tham gia vict
sach, gido trinh v€ cong chung da dugc xuat ban;

b) Tham gia giang day vé cong chimg tai Hoc vién Tu phap; giang bai tai 16p bdi dudng
nghiép vu do cac t chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 cua Thong tu nay thuc hién;

¢) Tham gia cac khoa bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong chimg & nudce ngoai;

d) La bdo cdo vién trong cic chuong trinh tap huén, hdi thao, toa dam vé cac ndi dung
quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 cua Thong tu ndy do Cuc B6 tro tu phap, S Tu phap to chirc.
Trudng hop cong chiing vién khdng phai 1 bao cdo vién ma tham dy cac chuong trinh tap huan,
hoi thao, toa dam quy dinh tai diém d khoan nay thi 01 ngay tham du dugc tinh 14 08 gio tham
gia boi dudng nghiép vu, tir 02 ngay trd 1én dugc tinh 13 hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng
nghiép vu. Cuc B tro tu phap, S& Tu phap cp vin ban ching nhan cho cong ching vién, trong
d6 néu rd s6 ngay tham dy.

3. Nhitng truong hop sau day duoc mién thyc hién nghia vy tham gia bdi dudng nghiép
vu trong nam:

a) Cong chung vién nit dang mang thai hodc nudi con nhé dudi 12 thang tudi;

b) Cong chung vién phai diéu tri dai ngay tai co s kham chita bénh ddi v6i nhiing bénh
thugc danh muc bénh chira tri dai ngay theo quy dinh cua Bo Y t€ tur 03 thang tr6 1én, co giay
ching nhén cia co quan y té cap huyén hodc twong duong trd lén.

Cong chung vién c6 trach nhiém ndp gidy to chtrng minh thudc mot trong cac truong hop
quy dinh tai diém a, diém b khoan nay cho S¢ Tu phap noi dang ky hanh ngh¢ cham nhat 1a ngay
15 thang 12 hang nam d€ lap danh sach cong ching vién dugc mién thyc hién nghia vu tham gia
boi dudng trong ndm do.

Piéu 15. Gidy to xac nhan viéc thwe hién nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu

1. Gidy to xac nhan viéc thuc hién nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu bao gom:

a) Giay ching nhan tham gia bdi dudng nghiép vu do t6 chire thuc hién bdi dudng quy
dinh tai khoan 1 Diéu 13 ctia Thong tu nay cép;

_ b) Tap chi, sach, gido trinh da duoc dang hodc xuat ban theo quy dinh tai diém a khoan 2
biéu 14 cia Thong tu nay;
i ¢) Van ban xac nhén hogc gidy to chirng nhan di tham gia cac hoat dong quy dinh tai cac
diém b, ¢, d khoan 2 Diéu 14 cua Thong tu nay.
_ Vin ban xéc nhan hogc gidy t& chimg nhan dbi voi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan
2 biéu 14 cua Thong tu ndy phai dugc hop phap hoa lanh sy, duge dich ra tiéng Viét va ban dich
tiéng Viét phai dugc cong chung hoac chung thuc.

2. Cong chung vién hoan thanh nghia vy tham gia boi dudng nghiép vu ndp ban sao mot
trong cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cho S¢ Tu phap noi dang ky hanh ngh¢ chdm
nhat 1a ngay 15 thdng 12 hang nam dé 1ap danh sach hoan thanh nghia vy tham gia boi dudng
nghi¢p vu trong nam do.
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S& Tu phap ding tai danh sach cong ching vién hoan thanh nghia vy tham gia bdi dudng
nghi¢p vu va danh sach cong chung vién dugc mién thyc hi¢n nghia vu tham gia béi dudng
nghi¢p vu trong nam trén Cong thong tin dién tur cua S& Tu phap cham nhat 1a ngay 31 thang 12
hang nam.

Piéu 16. Trach nhiém cia té chirc thye hién bdi dwdng nghiép vu

1. T6 chirc thyc hién bdi dudng nghiép vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 ctia Théng tu
nay co trach nhiém sau day:

a) Xay dung va cong bd ké hoach bdi dudng nghiép vu cua to chirc minh trude ngay 30
thang 01 hang nam;

b) Chuén bj ndi dung, chuong trinh, cac diéu kién can thiét khac va té chic bdi dudng
nghi¢p vu theo ke hoach da cong bo;

¢) Cép gidy chimg nhan tham gia bdi dudng nghiép vu céng chimg (Mau TP-CC-11);

d) Thu, quan 1y, str dung chi phi thyc hién boi dudng nghiép vu theo quy dinh cta phap
luat;

d) Lap va dang tai trén trang thong tin dién tur cua t6 chirc danh sach cong chimg vién da
tham gia boi dudng nghiép vu tai to chirc minh theo tirng nam.

2. Hiép hoi cong ching vién Viét Nam c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién nhi€ém vu ctia td chire thue hién bdi dudng quy dinh tai khoéan 1 biéu nay;

b) Hudng dan nodi dung trong tAm bdi dudng nghiép vu theo timg nam cho cac Hoi cong
chung vién;

¢) Hudng dan, tong két, danh gia viéc thyc hién bdi dudng nghiép vu ctia Hiép hoi va céac
Hoi cong chung vién;

d) Huéng dan viéc thu, quan 1y, sit dung chi phi thuc hién boi dudng nghiép vu cua cac
Hoi cong chung vién theo quy dinh cta phéap luat.

Piéu 17. Xir ly vi pham ddi v6i cong ching vién, t6 chirc thwre hién bdi dudng nghiép
vu

) 1. Cong chung vién vi pham nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu thi tuy theo tinh

chat, mtrc d¢ vi pham s€ bi xir 1y ky luat theo quy dinh ctia Hi¢p hdi cong ching vién Viét Nam,
bi xtr phat vi pham hanh hanh chinh theo quy dinh cua phap luét.

2. Tb chuc thuc hién bdi dudng nghiép vu vi pham quy dinh cua Thong tu nay thi tly
theo tinh chat, marc d6 vi pham s€ bi xtr Iy hanh chinh theo quy dinh cta phap luat.

) ] . Chuong 1V . )
TO CHUC VA HOAT DONG CONG CHUNG

Pi¢u 18. Cham dirt tw cach thanh vién hop danh va tiép nhan thanh vién hop danh
moi ciia Van phong cong chirng

1. Tu cach thanh vién hop danh cta cong chimg vién trong Vian phong cong chig chim
dut trong cac truong hop sau day:

a) Theo nguyén vong cé nhan theo quy dinh cua Luat Cong chiing;

b) Céc truong hop khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép lién quan dén cong ty hop
danh.

2. Cong chung vién chérp dut tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Dbicu nay khi dugc it nhat ba phan tu tong so6 thanh vién hop danh ctia Van phong cong
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chimg chap thuin bang vin ban. Cong ching vién phai thong bao bang van ban cho cac thanh
vién hop danh khac va S¢ Tu phap noi Van phong cong chimg dang ky hoat dong vé viéc chim
dut tu cach thanh vién hop danh cham nhét 14 06 thang truée ngay du kién chdm dit. Trong thoi
han 02 nam ké tir ngay chdm dit tu cach thanh vién hop danh, ngudi dd chdm dut tu cach thanh
vién hop danh theo nguyén vong c4 nhan van phai lién d6i chiu trach nhiém bang toan bo tai san
ctia minh ddi véi cac khoan no ctia Van phong cong chimg da phat sinh trudc ngay chiam dut tu
cach thanh vién hop danh.

Cong chung vién chdm dat tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai diém b khoan
nay thi viéc cham dut dugc &p dung theo quy dinh tai Bi¢u 185 cua Luat Doanh nghiép.

3. Viéc tiép nhan thanh vién hop danh méi cua Vin phong cong chimg duoc thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 27 cua Luat Cong ching va Diéu 186 ctia Luat Doanh nghiép.

Piéu 19. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng

1. Vin phong cong ching dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat dong theo quy dinh tai
Didu 24 ciia Luat Cong chimg hodc Van phong cong ching nhan sap nhép, Van phong cong
chting duoc chuyén nhuong ndp truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh 01 bo hd so dén So
Tu phép noi Van phong cong chung dang ky hoat dong.

Hb so bao gom gidy dé nghi thay d6i ndi dung diang ky hoat dong ctia Van phong cong
ching (Mau TP-CC-10), ban chinh glay dang ky hoat dong cua Van phong cong chimg va mot
hodc mot s gidy to sau ddy tiy vao ndi dung dang ky hoat dong dugc dé nghi thay doi:

a) Truong hop Vin phong cong chimg b sung cong chung vién: Van ban chap thuan cia
cac cong chung vién hop danh trong trudong hop bo sung cong ching vién hop danh hodc hop
dong lao dong trong truong hop b6 sung cong chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong lao
dong kém theo ho so ding ky hanh nghé va cip Thé cho céng ching vién;

b) Truong hop Vian phong cong chimg gidam sd lugng cong chimg vién: Vin ban chip
thuan ctia cac cong chimg vién hop danh va vin ban thong bao vé viéc cham dt tu cach thanh
vién hop danh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ciia Thong tur nay hodc gidy to chimg minh
cong chung vién chdm dit tu cach thanh vién hop danh trong cac trudng hop theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 18 cua Thong tu nay hodc quyét dinh mién nhiém cong ching vién hoic
vian ban chim dat hop dong lao dong v6i cong ching vién lam viéc theo ché do hop dong;

¢) Trudng hop Vin phong cong ching thay doi Truong Vin phong: Giéy to chimg minh

cong chtng vién dy kién 1a Truéng Van phong cong chung da hanh nghé cong chung tu 02 nam

tr 1én, kém theo thoa thuan bang vin ban ciia cac thanh vién hop danh vé viée thay doi Truong
Vian phong;

d) Truong hop thay doi dia chi try s ctia Van phong cong chimg: Gidy to chimg minh vé
tru s6 moi;

d) Truong hop thay d6i tén goi cua Van phong cong ching: Van ban thoa thuan cua cac
thanh vién hop danh vé viéc thay ddi tén goi cia Vin phong cong ching;

_ ©) Truong hop sap nhdp Van phong cong chimg: Cac gidy to theo quy dinh tai khoan 4
biu 14 cua Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP; truong hop chuyén nhuong Van phong cong ching:
Céc giay to theo quy dinh tai khodn 3 Pi€u 15 ctia Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.

2. Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay, S& Tu phép cp lai gidy ding ky hoat dong cho Vin phong cong ching thay ddi tén goi, dia
chi tru so, Truéng Vian phong hodc ghi nhan nodi dung thay d6i vao gidy diang ky hoat dong cho
Vin phong cong chimg thay d6i danh sach cong chimg vién hop danh hodc céng ching vién lam
viéc theo ché d6 hop dong; trudong hop tir chdi phai thong béo bang vin ban c6 néu 13 1y do.

Gidy dang ky hoat dong cap lai dugc giit nguyén sb di cap trudc do.
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Diéu 20. Cham dirt hoat dong Vin phong cong chirng

‘ 1. Viéc chdm dut hoat dong Van phong cong ching dugc thuc hién theo quy dinh tai
biéu 31 cua Luat Cong chung.

2. Trong trudng hop Vin phong cong chimg tu chdm dit hoat dong thi trong thoi han 07
ngay lam viée, ké tir ngdy Vin phong cong ching thuc hién xong thu tuc chdm dit hoat dong
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 cua Luat Cong chimg, S& Tu phap thu hdi gidy ding ky hoat
dong cuia Van phong cong ching.

Diéu 21. Ban giao hd so cong chirng trong truwong hop chi dinh té chirc hanh nghé
cong chirng tiép nhan ho so

1. Trong trudng hop Phong cong chimg bi giai thé hodc Vin phong cong chimg cham dut
hoat dong ma khong thoa thuan dugc véi mot Vian phong cong ching khac vé viée tiép nhan ho
so cong chimg thi S¢ Tu phap chi dinh Phong cong ching hodc Vian phong cong chimg khac tiép
nhan ho so cong chung trudce khi co quyét dinh giai thé Phong cong ching hodc ra quyét dinh
thu hoi gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg.

2. Chém nhat 12 60 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh giai thé Phong cong chimg hodc quy‘ét
dinh thu ho1 gidy dang ky hoat dong cua Van phong cong chimg theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay, S6 Tu phap t6 chic viée ban giao ho so cong ching cho t6 chirc duge chi dinh ti€p nhén h6
so cong chimg. Viéc ban giao ho so phai c¢6 su tham gia cua Hoi cong chung vién doi voi dia
phuong da c6 Hoi cong chimg vién va duge ldp thanh bién ban, c6 chir ky, dong dau cua S& Tu
phép va cac bén tham gia; truong hop bén giao ho so khong ky thi ghi rd vao bién ban.

3. Trong trudng hop cé nhan, to chic co trach nhiém ban giao hd so cong chimg ma
khong ban giao hodc khong thé ban giao vi Iy do chinh dang thi S& Tu phap ph01 hop véi cac co
quan c0 lién quan tai dia phuong t6 chtrc ban giao hd so cho t6 chtrc hanh nghé cong chimg duoc
chi dinh tiép nhén ho so. Viéc ban giao hd so cong ching phai lap thanh bién ban theo quy dinh
tai khoan 2 Di€u nay.

Didu 22. Cong tac vién phién dich ciia to chirc hanh nghé cong chirng

1. Cong tac vién phién dich cia to chirc hanh nghé cong chimg phai dap (mg day du cac
tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 61 cua Luit Cong ching.

Trong truong hop cong tac vién phién dich da dang ky chwr ky mau tai to chirc hanh nghé
cong ching ma minh lam cong tac vién thi c6 thé ky trude vao ban dich; cong chimg vién phai
d6i chiéu chir ky cta cdng tac vién phién dich véi chit ky mau trude khi ghi 161 chirg va ky vao
tung trang cua ban dich.

2. Quyén va nghia vu cta t6 chirc hanh nghé cong chung:

a) Ky hop dong véi cong tac vién phién dich, trong d6 xac dinh rd trach nhiém cua cong
tac vién doi v6i ndi dung, chét luong ban dich, thu lao, quyén va nghia vu cta cac bén;

b) Thong bao bang vin ban cho S& Tu phap noi t6 chirc hanh nghé cong chimg dang ky
hoat dong danh sach cong tac vién phi€n dich chdm nhat 1a 05 ngay lam viéc ke tir ngay ky hop
dong vdi cong tac vién;

c¢) Tra thu lao phién dich theo théa thuan voi cong tac vién phién dich;

d) Niém yét cong khai danh sach cong tac vién phién dich tai try s¢ cia td chirc minh;

 d) Boi thuong thiét hai va yéu ciu cong tac vién phién dich boi hoan theo quy dinh tai
biéu 38 cua Luat Cong chung;

e) Cac quyén, nghia vu khac theo thoa thuan véi cong tac vién phién dich hoic theo quy
dinh cua phap luat.

3. Quyén va nghia vu ctia cOng tac vién phién dich:
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a) Nhan thu lao phién dich theo thoa thuén véi to chirc hanh nghé cong chimg;
b) Chiu trach nhiém v& tinh chinh xéc, phu hop cua ndi dung ban dich do minh thyc hién;

¢) Hoan tra s6 tién ma t6 chirc hanh nghé cong ching da bdi thuong thiét hai do 15i cua
minh gay ra theo quy dinh tai Bi€u 38 cua Luat Cong chung;

) Chap hanh cac quy dinh cta phap luat vé dich thuat, ndi quy lam viéc cia to chirc hanh
nghé cong chung;

d) Cac quyén, nghia vy khac theo thoéa thuan voi to chirc hanh nghé cong chimg hodc
theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 23. Co sé dir liéu cong chirng

1. Uy ban nhan nhan dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong (sau day goi l1a Uy ban
nhan dan cép tinh) c6 trach nhiém xay dung co s¢ dir liéu cong ching cua dia phuong va ban
hanh quy ché khai thac, st dung co s¢ dir liéu cong chung theo quy dinh tai Piéu 62 cua Luat
Cong chung.

2. Co s¢ dir ligu cong chimg dugce xdy dung phai bdo ddm an toan, bao mat, thuan tién
khi khai thac, st dung, c6 kha nang két noi voi cac co sé dir liu khac cé lién quan.

3. Kinh phi xay dung co s¢ dit liéu cong chimg duoc bd tri tir ngudn ngan sach dia
phuong, déng gop cua cac to chirc hanh nghé cong chimg, cong ching vién va cac ngudn kinh
phi xa hoi hoa khac.

4. Quy ché khai thac, sir dung co sé dit liéu cong ching phai quy dinh 16 trach nhiém cta
cac céa nhan, co quan, td chire ¢6 lién quan trong quan ly, cung cép, cap nhat thong tin vao co s&
dir 1i€u, viéc khai thac, st dung co s¢ dir licu va chi phi khai thac, stir dung.

Dicu 24. Loi chitng ciia cong chirng vién
1. Loi chimg cua cong chtng vién 1a bd phan ciu thanh cia van ban cong ching.
2. MAu 16i chimg ban hanh kém theo Thong tur nay bao gom:

a) Loi chung cua cong chimg vién ap dung chung d01 v6i hop dong (giao dich); 101 chimg
d6i voi hop dong uy quyén trong trudng hop bén uy quyen va bén dugc uy quyén khong thé
cung dén mot to chirc hanh nghé cong ching dé ky hop dong; 10i ching ddi voi di chic va cac
van ban c6 lién quan dén di chic; 10i ching ddi voi van ban thoa thuan phén chia di san, vin ban
khai nhan di san; 161 chting ddi véi van ban tir chdi nhan di san;

b) Loi chig d6i voi ban dich.
3. Cin ctr vao quy dinh tai khoan 1 Piéu 46, khoan 3 Diéu 61 cua Luit Cong ching, cac

mau 10 ching va ghi chii cach ghi 16i chimg ban hanh kém theo Thong tu nay, céng chimg vién
soan thao 101 ching phu hop véi tirng hop dong, giao dich cu thé.

Cong chimg vién khong duge dua vao 11 ching nhitng ndi dung nham trén tranh, giam
bt trach nhiém ctiia minh hoac ndi dung vi pham phap luat, trai dao dirc xa hoi.

Diéeu 25. S6 cong chirng va so cong chirng

1. S6 cong chimg dung dé theo ddi, quan ly cac viéc cong chung tai t6 chirc hanh nghé
cong chimg. S6 duoc 1ap theo tung nam, ngay mo s6 1a ngay 01 thang 01, ngay khoa so la ngay
31 thang 12. S6 phai duoc danh s trang, viét lién tlep theo thtr tu tir 01 cho dén hét s, khong
duoc bo trong cac dong hodc cac trang, phai dong dau giap lai theo quy dinh ctia phap luat.

Khi hét nam, t6 chirc hanh nghé cong ching phai thue hién khoa s6 va thong ké tong sb
viéc cong ching da thuc hién trong nam; ngudi ding dau to chic hanh nghé cong ching xac
nhan, ky, ghi 1 ho tén va dong dau vao so.
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S6 cong chimg duoc lap theo m:fui, bao gém s6 cong ching hop dong, giao dich (Mau
TP-CC-27) va s6 cong chirng ban dich (Mau TP-CC-28).

2. S6 cong chung 1a s6 thi ty ghi trong s6 cong chimg, kem theo quyén sb, nim thyc hién
cong chung va ky hi¢u loai viéc cong chimg (hop dong, giao dich; ban dich). So thir ty ghi trong
s0 cong chimg phai ghi lién tuc tir s6 01 cho dén hét nam, khong dugc lay s6 kém theo chir cai;
truong hop chua hét naim ma str dung sang s6 khac thi phai 14y sb thi tir tiép theo cua sb trude.

S ghi trong van ban cong chung 14 sé twong tng véi sé cong ching da ghi trong sd cong
ching.

3. Truong hop 6 chirc hanh nghé cong chimg 1ap s6 cong chimg dién tir thi dinh ky hang
thang phai in va dong thanh s6, dong dau giap lai theo quy dinh cua phap luat. Viéc 1ap so, ghi s6
va khoéa s6 dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 DPicu nay.

Piéu 26. Lap, quén 1y va sir dung s trong hoat déng cong chirng
1. T6 chirc hanh nghé cong ching phai 1ap, bao quan va luu trit cac loai s6 sau day:

a) S6 cong chung hop dong, giao dich, sé cong chimg ban dich theo quy dinh tai Diéu 25
cua Thong tu nay;

b) S6 theo ddi viée st dung lao dong (Mau TP-CC-29).

S6 theo ddi sir dung lao dong phai ghi ngay md s6, ngay khoa s6 va duge dong du giap
lai theo quy dinh cua phap luat;

¢) S6 van thu, luu trir, so ké toan, tai chinh va cac loai s6 khac theo quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan.

2. Vige lap, bao quan, luu trfI cac loai sb theo quy diqh tai khoén’ 1 Piéu nay duoc thuc
hién theo quy dinh cia phéap luadt vé cong chung, luu trlt, thong ké, thué, tai chinh va cac quy
dinh phap luat khac c6 lién quan.

Diéu 27. Bio cao vé td chirc va hoat dong cong chirng

1. Uy ban nhan dén cép tinh bao cdo Bo Tu phap vé to chire va hoat dong cong chung tai
dia phuong; ndi dung bdo cdo dugc dua vao Bdo cao két qua cong tac tu phép hang nam gui B
Tu phép.

2. Noi dung bao cao vé td chic va hoat dong cong ching tai dia phuong gdbm nhimg vén
de co ban sau day:

a) Tinh hinh t6 chtc va hoat dong cong chimg tai dia phuong: S6 luong cong ching vién
va t6 chirc hanh nghe cong ching; viéc dang ky hanh nghé, cip Thé cong chimg vién; viéc xo6a
dang ky hanh nghe thu hoi Thé cong ching vién; ket qué hoat dong cua cac t6 chic hanh nghé
cong chung (tong sd viée cong ching, chimg thuc, sb phi, thu lao cong chimg, phi chimg thyuc va
cac chi phi khac);

b) Viéc thanh lap, chuyen doi, giai thé Phong cong ching; viéc cho pheép thanh léap,
Chuyen tru so tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cép huyén khac; viéc hop nhat, sap nhap,
chuyén nhuong, cham dut hoat dong Vin phong cong chimg (néu co);

_ ¢) Thuén loi, khé khan, vudng miéc trong qua trinh t6 chiic va hoat dong cong ching va
de xuat, kién nghi (néu co);

d) Banh gia cong tac quan ly nha nudce d6i vai t6 chirc va hoat dong cong chimg tai dia
phuong; dé xuét, kién nghi va giai phap nang cao hiéu qua, hiéu lyc quan 1y nha nudc.

Diéu 28. Kiém tra vé to chirc va hoat dong cong chirng

1. S& Tu phap giup Uy ban nhan dén cép tinh thue hién kiém tra vé t6 chuce va hoat dong
cong ching tai dia phuong. S& Tu phap thuc hién kiém tra dot xuat theo yéu cau cuia Uy ban
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nhan dén cép tinh, B6 Tu phap hodc trong truong hop phat hién co dau hiéu vi pham phép luat,
giai quyét khiéu nai, t6 céo.

Cuc B6 tro tu phap giup BO truong B Tu phap thyc hién kiém tra vé td chuc va hoat
dong cong chung trong pham vi toan quoc. Cuc B tro tu phap thuc hién kiém tra dot xuét theo
yéu cau cua B truong Bo Tu phap hoac trong truong hop phat hién co déu hiéu vi pham phap
luat, giai quyét khiéu nai, t6 céo.

Viéc kiém tra dinh ky phai dugc 1ap ké hoach; thoi gian va ndi dung kiém tra phai dugc
thong bao bang vin ban cho dbi trong kiém tra cham nhét 1a 15 ngay trudc ngay tién hanh kiém
tra.

2. Viéc kiém tra tap trung vao cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Bdi voi to chtre hanh nghé cong chimg: Viéc dang ky hoat dong, dang ky hanh nghé va
cip Thé cong chimg vién; viéc giai quyet cac yéu cau cong chung; viée lap, quan ly, str dung,
luu trix cac loai s6 sach va cac gidy to, ho so, tai liéu c¢6 lién quan; thuc hién quy dinh v€ bao cdo,
lao dong, thué, tai chinh, ké toan, thong ké va viéc thuc hién cac quyen, nghia vu khac cua to
chtc hanh nghé cong ching, cong ching vién hanh nghé tai t6 chic theo quy dinh cia Luat
Cong ching, cac vin ban huéng dan thi hanh va phép luét c6 lién quan.

b) Péi voi to chirc xi hoi - nghé nghiép cong ching: Viée két nap, rat tén khoi danh sach
hoi vién; boi dudng nghiép vy; giai quyét, khiéu nai, t6 cao; xir 1y ky luat; viéc thuc hién cac quy
dinh cua phap luat vé bao cao, tai chinh, ké toan, thong ké va viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén
han khéc cua to chirc xa hdi - nghé nghiép cia cong chimg vién theo quy dinh cia Luat Cong
chtng, cic van ban huéng dan thi hanh, Piéu 18 Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam va phéap
luat c6 lién quan.

¢) Béi véi So ‘Tu phap: Viéc xay dung dé an thanh 1ap Phong cong ching, thanh 1ap Vin
phong cong chimg; cép, cap lai, thu hoi gidy dang ky hoat dong Van phong cong chung; dang ky
hanh nghe va cap The cong ching vién; quan 1y ve tap su hanh nghé cong ching; cong tac thanh
tra, kiém tra, bao céo dinh ky, bao cdo dot xuét; lap, quan 1y, si dung s6 sach; quan ly, van hanh
co s dir liéu cong ching va vige thl_I(Z hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua
Luat Cong chung, cac van ban hudng dan thi hanh va phap luat c6 lién quan.

3. Poan kiém tra c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thyc hién dung noi dung, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra;

q b) Gia han kiém tra trong trudng hop can thiét (thoi gian gia han t6i da bang thoi han
ki€ém tra da thong bao trudc do);

¢) Yéu cau dbi twong kiém tra cung cép thong tin, gidy to, hd so, tai lidu lién quan dén
ndi dung kiém tra;

d) Lap bién ban kieém tra, xay dung bao céo két qua kiém tra va chiu trach nhi¢m vé tinh
chinh x4c, trung thuc, khach quan cia bién ban, bao céo do;

d) Xtr 1y theo thAm quyén trong truong hop phat hién vi pham vé t6 chirc va hoat dong
cong ching;

e) Bao mat thong tin lién quan dén qua trinh kiém tra theo quy dinh ciia phép luat.

4. Déi twgng kiém tra c6 cac quyén sau day: Dé nghi thanh vién Doan kiém tra va cac co
quan, to chtrc ¢6 lién quan gitr bi mat thong tin trong qua trinh kiém tra theo quy dinh cua phap
luat; nhan bién ban kiém tra va yéu cau giai thich ndi dung bién ban kiém tra; bao luu y kién
trong bién ban kiém tra; tir chdi cung cip thong tin, gidy to, hd so tai liéu khong lién quan dén

n6i dung kiém tra, trir trudng hop phap luat c6 quy dinh khac; t6 c4o hanh vi vi pham phap luat
trong qué trinh kiém tra va cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luét.
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DPbi tuong kiém tra co cac nghia vu sau day: Chap hanh quyet dinh kiém tra da duoc ban
hanh; cung cap kip thoi, day du, chinh x4c cac thong tin, gidy to, hd so, tai liéu lién quan dén noi
dung kiém tra theo yéu cau ctia Doan kiém tra va chiu trach nhiém trude phap luét vé tinh chinh
Xéc, trung thuc cua thdng tin, gidy to, hd so, tai liéu dd cung cp; ky bién ban kiém tra sau khi
két thiic kiém tra; chap hanh quyét dinh ciia Doan kiém tra va cac nghia vu khac theo quy dinh
cua phap luat.

5. Trinh ty, tha tuc kiém tra dugc tién hanh nhu sau:

a) Cong bd nodi dung, chuong trinh kiém tra khi bat dau tién hanh kiém tra vé t6 chirc va
hoat dong cong ching;

b) Ddi chiéu, kiém tra, danh gia ndi dung bao cdo va cac sb sach, giéy t, ho so, tai lidu
dugc xuat trinh theo quy dinh cua phap luat;

c¢) Lap bién ban kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cong chiing sau khi két thic kiém tra;

d) Xu 1y theo tham quyén hodc dé nghi co quan c6 thAm quyén xur 1y hanh vi vi pham
phép luat trong t6 churc va hoat dong cong chiing (néu co).

Diéu 29. Thanh tra vé t6 chirc va hoat dong cong chirng

1. Cuc Bb tro tu phép, Thanh tra B gitp Bo truong B Tu phéap thuc hién thanh tra veé to
chure va hoat dong cong chung.

2. S& Tu phap gitp Uy ban nhan dan cap tinh thyc hién thanh tra vé t6 chtc va hoat dong
cong chung tai dia phuong.

3. \{iéc thanh tra vé t6 cht’{c va hoat dong cong ching dugc thyc hién theo quy dinh cia
phap luat vé thanh tra, phap luat vé cong chirng va cac quy dinh phap luat khac ¢ lién quan.

. ChuongV

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 30. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Théng tu ndy cdc mau gidy to, so sau day:
. Gidy dé nghi cong nhan tuong duong ddo tao nghé cong ching (Mau TP-CC-01);
. Gidy dang ky tham gia khoa boi dudng nghé céng chimg (Mau TP-CC-02);
. Pon dé nghi bd nhiém cong ching vién (Mau TP-CC-03);
. Pon dé nghi mién nhiém cong chimg vién (Mau TP-CC-04);
. Pon dé nghi bd nhiém lai cong chimg vién (Mau TP-CC-05);
. Gidy dé nghj dang ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién (Mau TP-CC-06);
. Gidy dé nghi c4p lai Thé cong chimg vién (Mau TP-CC-07);
. Pon d& nghi thanh 1ap Van phong cong ching (Mau TP-CC-08);
9. Don ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg (Mau TP-CC-09);

0 9 N U AW N

10. Gidy dé nghi thay doi ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin phong cong ching (Mau
TP-CC-10);

11. Gidy chirng nhan tham gia bdi dudng nghiép vu cong chirng (Mau TP-CC-11);
12. Quyét dinh ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién (Mau TP-CC-12);
13. Quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé coéng ching vién (Mau TP-CC-13);
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14 Quyét dinh cho phép chuyén do6i Phong cong chung thanh Vian phong cong ching
(Mau TP-CC-14);

15. Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong ching (Mau TP-CC-15);

16. Quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong chimg (Mau TP-CC-16);

17. Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong céng chimg (Mau TP-CC-17);

18. Quyét dinh cho phép chuyén nhuwong Vin phong cong ching (Mau TP-CC-18);
19. Gidy dang ky hoat dong ciia Vin phong cong ching (Mau TP-CC-19);

20. Mau bién hiéu cua t6 chtrc hanh nghé coéng chimg (Mau TP-CC-20);

21. MAu 16i chimg cua cong ching vién ap dung chung di véi hop dong giao dich (Mau
TP-CC-21);

22. Mau 1oi ching cia cong chimg vién dbi voi hop qéng iy quyén trong trudng hop bén
uy quyen va bén dugc uy quyén khong thé cung dén mot t6 chirc hanh nghé cong chung (Mau
TP-CC-22);

23. Mau 16i chimg cta cong ching vién ddi voi di chiic va Vin ban stra d6i/bd sung di
chuc (Mau TP-CC-23);

24. Mau loi ching cua cong chung vién d6i voi van ban thoa thuan phén chia di san/vin
ban khai nhan di san (Mau TP-CC-24);

25. MAu 101 chimg ctia cong chimg vién dbi véi van ban tir chdi nhan di san (Mau TP-
CC-25);

26. Mau 10i chtng cta cong chimg vién ddi v6i ban dich (Mau TP-CC-26);
27. S6 cong chimg hop dong, giao dich (Mau TP-CC-27);

28. S6 cong ching ban dich (Miu TP-CC-28);

29. S6 theo ddi viéce sur dung lao dong (Mau TP-CC-29).

Piéu 31. Piéu khoan chuyén tiép

1. Nguoi déd hoan thanh tap sy hanh nghe cong chimg trude ngay 01 thang 01 ndm 2015
thi khong phai np ban sao gidy chimng nhan két qua kiém tra tap sy hanh nghé cong chung khi
dé nghi b6 nhiém cong ching vién.

2. Nguoi da dugc mién nhiém coéng chimg vién theo nguyén vong ca nhan hodc chuyén
1am cong viéc khac trude ngay 01 thang 01 nim 2015 thi dugc xem xét bo nhiém lai cong chimg
vién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 16 cia Luat Cong chimg. Ngudi d& nghi bd
nhiém lai ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh 01 b hd so dén S& Tu phap noi da dé nghi
bd nhiém cong ching vién.

Viéc bd nhiém lai cho nguoi bi mién nhiém cong ching vién trude ngay 01 thang 01 ndm
2015 dugce thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 4 Diéu 16 cua Luat Cong ching.

3. Cong chimg vién di duoc bod nhiém trude ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh co
nhu cau thay d6i noi hanh nghé thi t6 chirc hanh nghé cong ching noi cong chimg vién chuyén
dén thyuc hién thu tuc ding ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién cho cong chimg vién do
theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu nay.

Cong chung vién ctia Phong cong chiing da nghi huu hoac théi viéc theo nguyén vong
khong qua mot nim van dugc gilt chitc danh cong ching vién va dugc tham gia thanh lap Vin
phong cong chimg hodc hanh nghé tai Vin phong cong chimg dang hoat dong theo quy dinh cta
Lu4t Cong chimg. Thoi han khong qua mot nim dugc tinh tir ngay quyét dinh nghi huu hoic cho
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thdi viée co hi¢u luc dén ngay Vin phong cong ching ndp ho so dé nghi dang ky hanh nghé va
cap Thé cong chung vién cho cong chirng vién do6 theo quy dinh tai Di€u 4 cua Thong tu nay.

4. Thé cong chimg vién do B6 Tu phap cp tiép tuc co gia tri st dung. Trong trudng hop
cong chimg vién thay doi noi hanh nghé thi t6 chirc hanh nghé cong ching noi chuyen dén dé
nghi dang ky hanh nghé va cip Thé cho cong ching vién d6 theo quy dinh tai Diéu 4 cta Thong
tu nay; truong hop cong chimg vién khong thay doi t6 chire hanh nghe cong chimg nhung bi
mat, bi hong The thi cong chimg vién d€ nghi cap lai The theo quy dinh tai Diéu 6 cua Thong tu
nay. Thé cong chimg vién dugc cap hoac cap lai theo so Thé cua S¢ Tu phap.

Quyét dinh dang ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién cua S¢ Tu phap phai ghi rd
viéc thu hdi Thé cong chimg vién do B6 Tu phap cap trude day. Cong ching vién ndp cho S¢ Tu
phap Thé cong ching vién da duogc cp; truong hop Thé di bi mét thi phai bao cao S& Tu phap
bang vin ban.

Diéu 32. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngy 26 thang 3 nam 2021.

2. Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 ndm 2015 cta Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong chung hét hi¢u lyc thi hanh
ke tr ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Noi nhin: BO TRUONG
- Thu tuéng Chinh phu, cac Pho Thu tuéng Chinh phu; Lé Thanh Long
- Van phong Quoc hdi;

- Van phong Chinh phi;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- Toa &n nhan dan dan ti cao;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;

- Kiém toan Nha nuéc;

- B6 Tu phap: Cac Tht treong, Van phong By, Vu TCCB, Vu
CVDCVXDPL; Cuc KTVBQPPL, Hoc vién Tu phap;

- UBND, S¢ Tu phap cac tinh, thanh phé trye thudée TW;
- Hiép hoi cong chiing vién Viét Nam;

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir B6 Tu phap;

- Luu: VT, Cuc BTTP.
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